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1. WNIOSKI O DOFINASOWANIE - perspektywa Wnioskodawcy

Aby utworzy¢ wniosek o dofinansowanie musisz najpierw zarejestrowac sie w systemie, zalogowac sie do niego a nastepnie wyszukac nabdr, w
ramach ktérego masz zamiar ztozy¢ wiosek o dofinansowanie. W tym celu postepuj zgodnie z instrukcjami zawartymi w Instrukcji Wnioskodawcy
Interreg — Czes¢ ogdlna.
Uwaga!

» Stosowana w systemie terminologia moze nieco rézni¢ sie od termindw stosowanych w programie. Pod pojeciem Wnioskodawcy nalezy

rozumie¢ podmiot/instytucje, ktéra przejmuje role partnera wiodgcego w projekcie. Realizatorzy to pozostali partnerzy projektu,

Whioskodawca tworzy wniosek o dofinansowanie wybierajgc odpowiedni nabor. Wzor wniosku o dofinansowanie zawiera 12 sekciji:
l. Informacje o projekcie

Il. Whnioskodawca i realizatorzy

. Wskazniki projektu

V. Zadania

V. Budzet projektu

VI. Podsumowanie budzetu
VIl.  Zrédta finansowania

VIIl.  Analiza ryzyka

IX. Dodatkowe informacje
X. Oswiadczenia

XI. Zatgczniki

XIl.  Informacje o wniosku o dofinansowanie
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Niekiedy, aby edytowa¢ pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w
poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje VIi Xll nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

We wniosku o dofinansowanie mozesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni przez Ciebie Wspdipracownicy) opisac¢ projekt, o ktérego
dofinansowanie sie ubiegasz. Sposoéb udostepniania wniosku do edycji innym wspodtpracownikom lub partnerowi projektu (uzytkownikom z innej
instytucji) zostat opisany w instrukcji wnioskodawcy czesc ogdlna, w sekcji VII. Wspottworzenie wniosku o dofinansowanie przez kilku uzytkownikow.
Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do Wspdélnego Sekretariatu. Odbywa sie to poprzez przestanie wniosku w systemie WOD2021
— zob. rozdziat 1.4.

Wspolny Sekretariat moze odestaé Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod wzgledem formalnym.
Wtedy powinienes je poprawi¢ i odesta¢ z powrotem do Wspodlnego Sekretariatu w systemie WOD2021. Zasady dotyczgce poprawy wnioskéw o
dofinansowanie na etapie jego oceny sg okreslone w Metodyka oceny wnioskéw o dofinansowanie ztozonych w ramach naboréw

w Programie Wspdtpracy INTERREG Polska — Saksonia 2021-2027, ktora dostepna jest stronie programu: www.plsn.eu.

1.1. Tworzenie wniosku o dofinansowanie

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otworz Liste naborow, wyszukaj otwarty nabdr, w ramach ktérego zamierzasz ubiegac sie

o dofinansowanie. Numer naboru znajdziesz w ogtoszeniu o naborze opublikowanym na stronie internetowej programu. Nastepnie wybierz funkcje

_ i L. na wybranym naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na ekranie szczegdtow wybranego naboru.

Wtedy wyswietla sie nastepujgcy ekran:
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Tworzenie wniosku

Tytut projektu

0/1000

ZAFISZ ANULUY

Na wstepie podaj tytut projektu. Nazwij swoj projekt tak, aby tytut nawigzywat do jego celu i umozliwiat identyfikacje jego zasadniczego
przedmiotu. Rekomendujemy krétkie nazwy projektéw — tatwiej je zapamietac i promowac oraz potgczy¢ z logotypem programu. Mozesz
przewidzie¢ takze akronim dla projektu i wtasnie akronim wykorzystac¢ pdzniej w logotypie projektu.

Uwaga! Pamietaj, aby wpisac tytutl projektu we wniosku o dofinansowanie w dwéch jezykach: polskim oraz niemieckim, rozdzielajgc je
ukosnikiem, np.:

Fundusz Matych Projektéw PLSN 2021-2027 / Kleinprojektefonds PLSN 2021-2027
W trakcie pozniejszej realizacji projektu uzywaj odpowiednio, w zaleznos$ci od sytuacji, nazwy w jednym lub dwoch jezykach.

Rekomendujemy zapoznanie sie ze wskazowkami zawartymi w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji, ktéry dostepny jest na stronie

programu.

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie. Bedzie on widoczny

na Twojej lisScie wnioskdw o dofinansowanie.
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Uwagal!
» Jesli w Twojej organizacji, podczas jej rejestracji w systemie, zostat wskazany inny Typ wnioskodawcy lub Wielkosé przedsiebiorstwa

niz dopuszczalny w naborze, w ktérym tworzysz wniosek, to wyswietli sie nastepujgce ostrzezenie:

Ostrzezenie

Twdj wniosek moze zostad negatywnie oceniony. Czy na pewno choesz utworzy¢ wniosek w tym naborze?

Skontaktuj sie ze Wspolnym Sekretariatem w celu wyjasnienia tych rozbieznosci.

1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowac wniosek o dofinansowanie, przejdz na liste wnioskéw poprzez klikniecie na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu gtéwnym,

a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj:

Podglad wersji roboczej

Edytuyj

Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

. Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg | wniosku o dofinansowanie.
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Uwagal
» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Oznacza to, ze we wniosku mogg znikng¢ lub pojawi¢ sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony pél i wartosci juz zapisanych we wniosku przed

zmiang wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktérej uzytkownik ma dostep z listy wnioskow:

PLSN.02.02-17.00-001/23 i

Tytut projektu Wnioskodawca
Testprojekt Whioskodawca Testowy Interreg
Status Autor wniosku
W trakcie oceny Michat Stepniewski
Utwerzyt Zmedyfikowat
2023-01-17 11:09:13 2023-01-25 16:00:51
Michat Stepniewski Michat Stepniewski
Lista wersji wniosku S
Numer wersji Data utworzenia Data zlozenia Autor wersji
2 2023-01-18 14:04:49 2023-01-25 15:53:168 Michat Stepniewski
PODGLAD WERSJI
Numer wersji Data utworzenia Data zlozenia Autor wersji
1 2023-01-17 11:09:13 Brak Michat Stepniewski
PODGLAD WERSJI
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Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek z nazwami poszczegolnych sekcji wniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje wniosku, wybierz
odpowiednig zaktadke. Zakfadki dotyczgce sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg przyciskow ,<” i ,>”

umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wyswietlana na szarym tle.
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Edycja wniosku o dofinansowanie - Méj projekt

Autor wniosku: Sebastian Myrcha

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU — ZRODEA FINANSOWANIA >

Zrodta finansowania

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 1 000 000 000,00 1 000 000 000,00
Razem wkiad wiasny 232 587 590,00 232 587 890,00
Budzet paristwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 232 587 890.00 232 58T 890.00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0.00 0,00
Suma 1232 587 890,00 1232 587 890,00

Aby rozpocza¢ edycje sekcji wybierz opcje Edytuj sekcje w prawym goérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji
zostang udostepnione do edycji.
Uwagal
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» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie. Mozesz jednak przeglgdac inne sekcje

wniosku w trakcie edycji wybranej sekcji, a dane nie zostang utracone.
System umozliwia rownoczesng prace nad wnioskiem o dofinansowanie przez kilku uzytkownikow. Jednak jesli jeden uzytkownik jest w trakcie
edyciji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowac rownoczesnie.
Zablokowang sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktory jg wtasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong o pojawiajgca sie po prawej

stronie nazwy zakfadki. Natomiast uzytkownik, ktory jg edytuje, widzi w tym miejscu ikone 7 . Proba edycji zablokowanej sekcji skutkuje

komunikatem o btedzie:

Sekojz jest w trakcie modyfikaci przez innego uzythownika. Edycja sekoji obecniz jest niemoziiwa

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisaC za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoncz

edycje w prawym gornym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

W przypadku zakoniczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz zakonczyd edycje sekcji Informacje o projekcie i przejsé do edycji tef sekeji ?

11
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Edycje sekcji mozesz takze zakonczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje

Edytuj sekcje w prawym gornym rogu ekranu. W tym przypadku réwniez pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

W przypadku zakonczenia edycji danych bez zapisu, spoweduje fo ich utracenie. Czy cheesz zakenczyt edycje sekeji Informacje o projekeie i przejéé do edycii tej sekeji ?

Klikniecie na przycisk Wréoé w trakcie edycji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy choesz kontynuowac?

NI

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powro6t do listy wnioskow.
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1.2.1. Sekcja | Informacje o projekcie

Gdy przejdziesz do edycji Sekcji |, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

Tytut projekiu*
Mdj projekt

11/1000

Opis projekiu®
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin nibh augue, suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem. Etiam pellentesque aliquet tellus. Phasellus
pharetra nulla ac diam

205/ 4000

Data rozpoczecia realizac)i projektu™ Data zakorczenia realizacji projektu®
(3 2020-04-01 (3 2020-09-30
Grupy docelowe*

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin nibh augue, suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem. Etiam pellentesque aliquet tellus. Phasellus
pharetra nulla ac diam

20574000

Obszar realizacji projektu®

Region

Dziedzina projekiu®

Inwestycje w srodki trwate w matych i srednich przedsiebiorstwach (w tym prywatnych osrodkach badawczych) bezposrednio zwiazane z dziataniami badawczymi i innowacyjnymi

13
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Ponizej znajduje sie opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji | nowego Wniosku o dofinansowanie. Pola, ktdrych wypetnienie jest

wymagane sg oznaczone gwiazdka:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Tytut projektu

tekstowe

Nazwij swoj projekt tak, aby tytut nawigzywat do jego celu i umozliwiat identyfikacje jego
zasadniczego przedmiotu. Rekomendujemy krotkie nazwy projektow — tatwiej je zapamietac i
promowac oraz potgczy¢ z logotypem programu. Mozesz przewidzie¢ takze akronim dla projektu i
wiasnie akronim wykorzysta¢ w logotypie projektu. Zapoznaj sie ze wskazoéwkami zawartymi w
Poradniku beneficjenta w zakresie komunikaciji.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Opis projektu

tekstowe

Opis zawarty w tym polu stanowi wizytéwke projektu. Przedstaw charakterystyke projektu, tj. opisz jego
zatozenia, najwazniejsze etapy, dziatania i efekty. Wskaz na logiczne powigzanie pomiedzy
zdefiniowanymi wyzwaniami/problemami/potencjatem a celami projektu, zadaniami merytorycznymi i
produktami oraz rezultatami projektu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Data  rozpoczecia
realizacji projektu

data

Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.
Jest to zarazem data wyznaczajgca poczatek kwalifikowalnosci kosztéw w projekcie.

Najwczes$niejsza dopuszczalna data rozpoczecia projektu to dzieh po ztozeniu wniosku o
dofinansowanie. Co do zasady data ta nie powinna by¢ pézniejsza niz data podpisania umowy o
dofinansowanie. Nalezy przy tym wzig¢ pod uwage czas konieczny do oceny wnioskéw o
dofinansowanie oraz do podjecia decyzji przez KM o dofinansowaniu projektéw. Po podjeciu przez
KM decyzji o zatwierdzeniu projektu bedziesz miat 5 miesiecy na wprowadzenie do projektu ew.
warunkow/rekomendacji KM lub niezbednych korekt technicznych i dostarczenie dokumentow
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wymaganych na etapie kontraktacji (sprawdz liste zatgcznikbw do wniosku o dofinansowanie —
zawiera ona takze informacje o zatgcznikach wymaganych na etapie kontraktaciji).

Wiecej informacji znajduje sie w podreczniku programu w rozdziale /V. Cykl zycia projektu.

Data zakonczenia
realizacji projektu

data

Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Jest to zarazem data
wyznaczajgca koniec kwalifikowalnosci kosztéw w projekcie. Do tego dnia muszg by¢ zrealizowane
wszystkie dziatania merytoryczne w projekcie oraz dokonane wszystkie ptatnosci ze strony partnerow
projektu.

Wiecej informaciji znajduje sie w podreczniku programu w rozdziale IV. Cykl zycia projektu.

Grupy docelowe

tekstowe

Okresl mozliwie precyzyjnie grupy docelowe, do ktorych kierujesz dziatania w projekcie oraz opisz, kto
bedzie uzytkownikiem produktéw projektu, kto skorzysta z jego rezultatow. Unikaj ogdlnych stwierdzen
w stylu: ,Grupg docelowg projektu sg mieszkancy obszaru wsparcia”. Scharakteryzuj grupy docelowe
dziatan projektu z uwzglednieniem takich cech, jak np. profil zawodowy, poziom wyksztatcenia czy etap
edukacji, przedziat wiekowy, kryterium geograficzne itd. Zwr6¢ uwage, ze wiasciwy opis grup
docelowych jest wazny m.in. dla oceny jakosci projektu z punktu widzenia potrzeby jego realizaciji, jego
wartosci dodanej, korzysci z realizacji projektu, wtasciwego planu komunikaciji itp.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Wiecej informacji znajduje sie w dokumencie programu (odpowiednio dla kazdego celu szczegbétowego)
w rozdziatach 2.1.4, 2.2.4, 2.2.11 oraz 2.3 .4.

Obszar realizacji
projektu

lista wartosci

Do wyboru sg opcje: ,caty kraj” oraz ,region”. Wybierz opcje ,,region”. System umozliwia wtedy
wybdr konkretnych lokalizacji w tabeli pn. ,Miejsca realizacji”.
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Dziedzina projektu

lista wartosci

Lista rozwijana zawiera liste z kodami zakresu interwencji okreslonymi dla danego celu
szczegotowego w dokumencie programu.

Z listy rozwijanej wybierz taki kod, ktéry odpowiada gtdwnemu przedmiotowi projektu.

Wiecej informaciji znajduje sie w dokumencie programu (odpowiednio dla kazdego celu
szczegotowego) w rozdziatach 2.1.7, 2.2.7, 2.2.14 oraz 2.3.7.

Miejsce realizacji

lista obiektow

Dot. miejsca realizacji projektu po stronie polskiej: Wyboér konkretnych lokalizacji realizowanego
projektu na poziomie wojewodztwa, powiatu i gminy. W przypadku realizacji projektu na obszarze
obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine, nalezy je doda¢ wybierajgc z listy.

Dot. miejsca realizacji projektu po stronie saksonskiej: W polu ,Wojewddztwo” wybierz ,Dresden”, a
nastepnie w polu ,powiat” wybierz odpowiednio: Bautzen i/ lub Goérlitz

» Wojewddztwo | lista wartosci Wybierz z listy rozwijane;.

» Powiat lista wartosSci Wybierz z listy rozwijane;.

» Gmina lista wartosSci Wybierz z listy rozwijanej (jesli dotyczy).
Uwaga!

» Tabela Miejsce realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma wartos¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg

nalezy uzupemic:
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Miejsca realizacji €

Szukaj

1. Migjsce @ A

Wojewddztwo®

MALOPOLEKIE

2. Miejsce @ 1 4

Wophwidriwo™
Mak OPOLSKIE

Fowiat

chrzanowski

Powiat
godicki

Gimina

Chezand

Gaorlice
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1.2.2. Sekcja Il Wnioskodawca i realizatorzy

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Il, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

WINIOSHODAWEA | 7
REALZATOREY

Dane o wnioskodawey

ants
Forma wiaancde” Mok crpskenia VAT
Dane teleadresowe
ciscon
Kod poczios
03548
-
2 &
Ema et
mpaluch@wepl 457805478

Strona wwe
wwwmpaluch.com.

Dane identyfikacyjne

Focizs idonbikalors” A —
32042988350

@l Czyvinioskodawea prewiduje udziat innych pedmicté w reslizac) projekiu®

Whnioskodawca to podmiot/instytucja, ktéra przejmuje role partnera wiodgcego w projekcie. Realizatorzy to pozostali partnerzy projektu.
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Dane dla wnioskodawcy sg juz czesciowo wypetnione na podstawie informacji podanych w trakcie rejestracji organizacji w systemie. Dane mozesz

modyfikowac.

Ponizej znajduje sie opis padl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji Il nowego Wniosku o dofinansowanie. Pola, ktérych wypetnienie jest

wymagane, sg oznaczone gwiazdka:

Dane o wnioskodawcy (partner wiodacy)

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe partnera wiodgcego, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem
podmiotu tylko w jezyku partnera wiodgcego
Forma prawna lista wartosci Wybierz warto$¢ najbardziej odpowiadajgcg stanowi prawnemu Partnera Wiodgcego. Do wyboru jest
kilkadziesigt typow.
Forma wiasno$ci lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgca formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym partnera wiodgcego.
Wielkos¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa partnera wiodgcego. Jesli Twoim podmiotem nie jest
przedsiebiorstwa przedsiebiorstwo, wybierz wartosc¢ ,Nie dotyczy”.
Mozliwo$¢ odzyskania | lista wartoSci Zaznacz, czy jako partner wiodgcy masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Do wyboru dostepna
VAT jest takze opcja ,Nie dotyczy” w sytuacji, kiedy nie ma to znaczenia w projekcie (te opcje moga
wybrac tylko partnerzy wiodacy z Polski).
Uwaga! Partnerzy wiodacy z Saksonii wybierajg obowigzkowo opcje , Tak” lub ,Nie”.
Dane teleadresowe
Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Kraj lista wartosci Wybierz kraj siedziby partnera wiodgcego
Miejscowosc¢ tekstowe Wpisz miejscowos¢ partnera wiodgcego — dla Polski wartosci wybierane ze stownika miejscowosci
Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy siedziby partnera wiodgcego
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Ulica tekstowe Wybierz ulice siedziby partnera wiodgcego — dla Polski wartosci wybierane ze stownika ulic w danej
MiejSCOWOSCiI

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku siedziby partnera wiodgcego

Numer lokalu tekstowe Wopisz numer lokalu siedziby partnera wiodgcego

Email tekstowe Podaj oficjalny adres poczty elektronicznej partnera wiodgcego

Telefon tekstowe Podaj telefon partnera wiodgcego

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej partnera wiodgcego

Dane Identyfikacyjne
Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora lista wartosci Wybierz rodzaj identyfikatora dla podmiotu/organizacji partnera wiodgcego. Powinien to by¢ NIP (dla
podmiotu z Polski), inny numer identyfikacyjny dla podmiotu spoza Polski.

NIP/Inny tekstowe Wpisz swoéj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej

Uzupetnienie tabeli Realizatorzy jest obowigzkowe, gdyz projekty Interreg realizowane sg w formule partnerstwa (z wyjagtkiem projektow

realizowanych przez operatoréw Funduszu Matych Projektow lub w przypadku podmiotu bedgcego EUWT). Pod pojeciem Realizatora nalezy

rozumie¢ partnera projektu.

Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy:

Realizatorzy

innych podmiotow w
realizacji projektu

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypelnienia
Czy wnioskodawca zmienna Zaznacz w celu dodania informacji o partnerach uczestniczgcych w realizacji projektu. Po
przewiduje udziat logiczna zaznaczeniu pola

system doda sekcje na wprowadzenie danych o partnerze projektu.
mozesz dodac kolejnych partneréw projektu.

Za pomocg ikony
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Realizator €

Za pomocg ikony mozesz usungc¢ dodanych partneréw projektu.

Dane o realizatorze

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe partnera projektu, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu
tylko w jezyku tego partnera.

Forma prawna lista wartosci Wybierz wartos¢ najbardziej odpowiadajgcg stanowi prawnemu partnera projektu. Do wyboru jest
kilkadziesigt typow.

Forma wiasnosci lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym partnera projektu.

Wielkos¢é lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkoS¢ przedsiebiorstwa partnera projektu. Jesli partner projektu nie jest

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwem, wybierz wartos¢ Nie dotyczy.

Mozliwos¢ odzyskania | lista wartosci Zaznacz, czy jako partner projektu masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Do wyboru dostepna

VAT jest takze opcja ,Nie dotyczy” w sytuacji, kiedy nie ma to znaczenia w projekcie (te opcje mogag
wybrac¢ tylko partnerzy projektu z Polski).
Uwaga! Partnerzy projektu z Saksonii wybierajg obowigzkowo opcje ,Tak” lub ,Nie”.

Dane teleadresowe
Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia

Kraj lista wartosci Wybierz kraj siedziby partnera projektu.

Miejscowosc¢ tekstowe Wpisz miejscowos$¢ siedziby partnera projektu — dla Polski wartosci wybierane ze stownika
MiejSCOWOSCiI.

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy siedziby partnera projektu.

Ulica tekstowe Wybierz ulice siedziby partnera projektu — dla Polski wartosci wybierane ze stownika ulic w danej
miejscCowosci.

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku siedziby partnera projektu.
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Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu siedziby partnera projektu.

Email tekstowe Podaj oficjalny adres poczty elektronicznej partnera projektu.
Telefon tekstowe Podaj telefon partnera projektu.

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej partnera projektu.

Dane ldentyfikacyjne

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Rodzaj identyfikatora | lista wartosci Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu partnera projektu. Powinien to byé NIP (dla podmiotu z
Polski), inny numer identyfikacyjny dla podmiotu spoza Polski.
NIP/PESEL/Inny tekstowe Wopisz numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyze;j.

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje. Sugerujemy, aby podac dane przynajmniej jednej osoby do kontaktu od kazdego
partnera uczestniczgcego w realizacji projektu.

Aby dodaé osobe do kontaktu nalezy klikng¢ na ikone Osoby do kontaktu .

Aby usungc¢ osobe do kontaktu nalezy klikng¢ na ikone Osoba B.
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Osoby do kontaktu @

Szukaj

1. 0soba N

Im\e’ Nazwisko™
Jan Kos
Email* Telefon™
jkos@o2.pl 14135253
Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu.
Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu.
Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu.
Telefon tekstowe Whpisz telefon osoby do kontaktu.

1.2.3. Sekcja lll Wskazniki projektu

Rekomendujemy wypelnienie tej sekcji po wypetnieniu sekcji IV Zadania oraz sekcji IX Dodatkowe informacje. Wskazniki produktu i
rezultatu odnoszg sie do produktow i rezultatow projektu, ktore sg wynikiem dziatan realizowanych w ramach poszczegoéinych zadan.

Zadania i ich produkty opisujg Panstwo w sekcji IV i IX.
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Gdy wybierzesz do edycji Sekcje lll, wyswietli sie nastepujgcy ekran.
Na ekranie sg dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,Wskazniki rezultatu”:
INFORMACJE O PROJEKCIE WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA INFOI >

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogotem Dodaj pozycie @@

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Warto$¢ docelowa - ogotem Dodaj pozycie @

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikow Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do
wyboru:

© Dodas PozYciE

Obowigzkowy

Dodatkowy

@ Dog Wiasny
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Uwagal
» W programach Interreg nalezy wybiera¢ wytacznie dwie wartosci: ,Obowigzkowy” oraz ,Dodatkowy”. Tworzenie przez wnioskodawcéw

wiasnych wskaznikéw jest niedopuszczalne! Szczegoty dotyczgce zasad wyboru rodzaju wskaznika sg przedstawione ponizej.

Po dodaniu nowej pozycji danego rodzaju wskaznika wyswietla sie nastepujgce okno z polami do uzupetnienia:

Jednostka miary Warto$¢ docelowa - ogélem © pobas PozYCIE

Wskaznik realizacji projektu”

Jednostka miary” Podziat na plec Obowi azkowy

0/30

Wartos¢ docelowa - ogotem” Wartos¢ docelowa - kobiety Wartosc docelowa - mezczyzn

Sposob pomiaru®

0500

Ponizej znajduje sie opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji Ill nowego Wniosku o dofinansowanie
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realizacji projektu

tekstowe

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia
Lista lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
wskaznikow klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego wskaznika.
projektu
Wskaznik lista wartosci lub | Wskazniki produktu mierzg konkretne zaktadane wyniki projektu.

Po wybraniu pola ,Dodaj pozycje” wyswietla sie lista rozwijana z pozycjami: ,obowigzkowy”,
.,dodatkowy” oraz ,wtasny”. Nigdy nie wybieraj opcji ,,wtasny” — w programie Polska — Saksonia sg
one niedopuszczalne.

Wybierz opcje ,,Obowigzkowy” i w kolejnym kroku wybierz jedyny wskaznik dostepny na liscie
rozwijanej: dla celu szczegotowego 1.1, 2.1 i 2.2 jest to ,Interreg — wskaznik techniczny”, dla celu
szczegotowego 3.1 - jest to ,Nie dotyczy (produkt)’. Wskaznik ten ma charakter techniczny. Jako
warto$¢ docelowg nalezy podac ,0,00”, a jako sposdb pomiaru — ,nie dotyczy” (zob. nizej). Wskaznik
ten jest wymagany przez system i nie dotyczy programu Polska — Saksonia.

Ponownie wybierz pole ,Dodaj pozycje”. Opcja, ktérag nalezy wybraé, aby wskazaé wskazniki
programowe produktu i ew. wskazniki projektowe w programie Polska — Saksonia, jest opcja
»,Dodatkowy”.

Z listy rozwijanej wybierz co najmniej jeden programowy wskaznik produktu (RCO) pasujgcy do
produktéw Twojego projektu, a takze inne wskazniki programowe (RCO) i/lub projektowe, jesli produkty
Twojego projektu spetniajg ich definicje. Zapoznaj sie z listg i opisem wskaznikéw dla celu
szczego6towego, w ramach ktérego sktadasz wniosek o dofinansowanie. Liste znajdziesz na stronie
programu.

Uwaga! W Systemie WOD programowe wskazniki produktu nie majg oznaczen RCO. Wskazniki
projektowe majg natomiast oznaczenie PIl. Zatem wskazniki bez oznaczenia Pl sg programowymi
wskaznikami produktu (RCO). Sprawdz doktadnie nazwe wskaznika na liscie wskaznikow dla danego
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celu szczegotowego i wybierz wiasciwy programowy wskaznik produktu/programowe wskazniki
produktu, a takze odpowiadajgce produktom projektu wskazniki projektowe (oznaczone Pl).

Jednostka miary

lista wartosci lub

Jednostka miary jest juz przypisana do wskaznika i pole jest niedostepne do edycji.

wskaznika O

tekstowe

Podziat na pte¢ zmienna Pole powinno pozosta¢ niezaznaczone. W programach Interreg wskazniki dotyczgce grup docelowych
logiczna (os6b) nie sg ujmowane w podziale na ptec.

Wartos¢ liczba catkowita | Nie dotyczy

docelowa

wskaznika K

Wartosc liczba catkowita | Nie dotyczy

docelowa

wskaznika M

Wartos¢ liczba catkowita | Podaj wartos¢ docelowg danego wskaznika, jakg planujesz osiggng¢ w wyniku realizacji projektu. Musi

docelowa by¢ ona spdjna z informacjami dotyczgcymi dziatan projektu, planowanej liczby uczestnikow itp. Zwrdé

uwage, ze wkiad projektu w realizacje wskaznikéw programowych w relacji do budzetu projektu jest
przedmiotem oceny jakosci projektu.

Sposodb pomiaru
wskaznika

tekstowe

Opisz, z czego wynika wartos¢ docelowa danego wskaznika — jakie produkty, dziatania, uczestnicy
jakich wydarzen bedg objete tym wskaznikiem? Zapoznaj sie z rozdziatem podrecznika programu: V -
Przygotowanie i logika projektu, a szczegdlnie V.2 — Wskazniki. Zadbaj tez o spdjnos¢ tych danych z
danymi w obowigzkowym zatgczniku I.1 Lista produktow i wskaznikdéw projektu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Wskaznik rezultatu
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tekstowe

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
wskaznikéw kliknigecie na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego wskaznika.
projektu
Wskazniki lista wartosci lub | Aby dodac¢ przynajmniej jeden obowigzkowy programowy wskaznik rezultatu ponownie wybierz
rezultatu pole ,Dodaj wskaznik”. Wyswietla sie lista rozwijana z pozycjami: "Obowigzkowy”, ,Dodatkowy” oraz

~Wiasny”. Wybierz wytgcznie opcje ,Dodatkowy”.

Z listy rozwijanej wybierz co najmniej jeden programowy wskaznik rezultatu (RCR) pasujgcy do
zaktadanych rezultatéw Twojego projektu.

Uwaga: w systemie WOD programowe wskazniki rezultatu nie sg oznaczone symbolem RCR, jednak
na liscie rozwijanej dostepne sg wytgcznie programowe wskazniki rezultatu (RCR) dopuszczalne w
ramach danego celu szczegétowego. Zapoznaj sie zatem z listg i opisem programowych wskaznikéw
rezultatu dla celu szczegotowego, w ramach ktérego sktadasz wniosek o dofinansowanie. Znajdziesz jg
na stronie programu.

Jednostka miary

lista wartosci lub

Jednostka miary jest juz przypisana do wskaznika i pole jest niedostepne do edycji

wskaznika M

tekstowe

Podziat na pte¢ zmienna Pole powinno pozosta¢ niezaznaczone. W programach Interreg wskazniki dotyczgce grup docelowych
logiczna (osbb) nie sg ujmowane w podziale na ptec.

Wartos¢ bazowa | liczba catkowita | nie dotyczy

wskaznika K

Wartos¢ bazowa | liczba catkowita | nie dotyczy

Wartos¢ bazowa
wskaznika O

liczba catkowita

Wpisz wartos¢ 0,00
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Wartosé
docelowa
wskaznika K

liczba catkowita

nie dotyczy

Wartos¢
docelowa
wskaznika M

liczba catkowita

nie dotyczy

Wartosé
docelowa
wskaznika O

liczba catkowita

Podaj wartos¢ docelowg wskaznika, jakg planujesz osiggng¢ w wyniku realizacji projektu.

Sposob pomiaru | tekstowe Wskaz krotko, jakiego rodzaju rezultat sktada sie na wartos¢ docelowg wskaznika (np. dla wskaznika
wskaznika RCR 85 Uczestnictwo we wspolnych dziataniach transgranicznych po zakonczeniu projektu przedstaw,
jakiego rodzaju spotkanie lub spotkania planujesz, dla jakiej grupy docelowej).
Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.
1.2.4. Sekcja IV Zadania

Edycja Sekciji IV jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji projektu. Aby

zdefiniowaC poszczegdlne zadania, konieczna jest znajomo$¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedzialty czasowe

poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje 1V, wyswietli sie ekran:
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MFORMACJE O PROJEKCIE WHNIOSKODAWGA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU |~ ZADANIA / BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLtA FINANSOWANIA  ANALIZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZENIA — ZAEACZNIK] INFC

ZWIFl | ROZWIN

Nazwa zadania Data rozpoczecia Data zakoficzenia © DODAJ ZADANIE

W

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtoéwku tabeli z zadaniami lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie
pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej:
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Zadanie 2 -

Koszty posrednie*

Nazwa zadania*

Opis i uzasadnienie zadania®

(%) Data rozpoczecia* (2 Data zakonczenia* o 7 -

3 Data rozpoczecia* 3 Data zakonczenia*

07500

0/3000

Ponizej znajduje sie opis pal, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji IV nowego Wniosku o dofinansowanie. Pola, ktérych wypetnienie jest

wymagane sg oznaczone gwiazdka.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista zadan lista obiektow | Zadania dodaje sie poprzez kliknigecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego zadania.
Numer liczba catkowita | Wartos¢ uzupetniania automatycznie.
Nazwa zadania tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac bedzie co jest przedmiotem tego zadania.
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Opisii tekstowe Przedstaw kolejno w punktach dziatania, ktore planujesz zrealizowac¢ w tym zadaniu. Opisz zwiezle, w
uzasadnienie jaki sposéb zadanie i planowane w nim dziatania pozwolg na osiggniecie zaktadanego celu projektu,
zadania uzyskanie planowanych produktow i osiggniecie zaktadanych rezultatow.

Wypefhij pole w dwoch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Uwaga! Produkty projektu bedgce wynikiem realizacji dziatan w ramach poszczegdlnych zadan opisz
szczegotowo w dwoch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim w polu ,,Produkty
projektu” w czesci | wniosku o dofinansowanie pn. ,Informacje dodatkowe”.

Data rozpoczecia | data Podaj date rozpoczecia dziatan w zadaniu. Nie moze by¢ ona wczes$niejsza niz planowana data
rozpoczecia realizacji projektu wskazana w czesci A wniosku o dofinansowanie.
Data zakonczenia | data Podaj date zakonczenia dziatann w ramach zadania. Nie moze by¢ ona pdzniejsza niz planowana data
zakonczenia realizacji projektu wskazana w czesci A wniosku o dofinansowanie
Koszty posrednie | zmienna Zadanie to stuzy wykazaniu wszystkich stawek ryczattowych rozliczanych w projekcie. Zob. komentarz
lodi pod tabela.
ogiczna
Uwagal!

Konstruujgc liste zadan swojego projektu miej na uwadze ponizsze wytyczne:
» Jesli wraz z partnerami projektu_planujesz skorzystaé¢ z dofinansowania kosztéow przygotowania projektu, jako zadanie 1 uwzglednij
zadanie ,,Przygotowanie projektu”. W WOD2021 zadne zadanie, a zatem takze ,Przygotowanie projektu”, nie moze sie rozpoczynac

przed datg wskazang jako data rozpoczecia projektu. Rekomendujemy wpisanie jako okres realizacji tego zadania pierwszego dnia realizacji
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projektu, tzn.: jesli projekt ma sie rozpoczg¢ 01.01.2024 r., zadanie ‘Przygotowanie projektu” moze obejmowac okres od 01.01.2024 r. do
01.01.2024 r. Jest to wpis o charakterze wytacznie technicznym — nie ma wptywu na kwalifikowalnos¢ kwoty ryczattowej na koszty
przygotowawcze. W sekcji ,Budzet projektu” zadanie to bedzie miato tylko jedng pozycje — kwote ryczaltowg w wysokosci okreslonej w
podreczniku programu w rozdziale ,Budzet projektu i zasady kwalifikowalnosci”. W programie nie sg refundowane koszty rzeczywiste
przygotowania projektu. Kwota ryczattowa jest przypisana do Partnera Wiodgcego. Ewentualny podziat kwoty ryczattowej pomiedzy
partnerow powinien by¢ opisany w umowie partnerskiej..

» Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢é zaznaczone jako koszty posrednie. Zadanie o nazwie ,Koszty
posrednie” jest zawsze umieszczone na koncu tabeli i otrzymuje ostatni numer. Jest to zadanie o charakterze technicznym i stuzy ujeciu w
ramach jednego zadania wszystkich wydatkow/kosztéw rozliczanych poprzez stawke ryczattowg, a zatem:

e Kosztow personelu rozliczanych stawkg ryczattowg w wysokosci 20% sumy z bezposrednich kwalifikowalnych kosztow w kategoriach
budzetowych: koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych, koszty wyposazenia oraz koszty infrastruktury i robot;
e Kosztéw biurowych i administracyjnych;
e Kosztow podrozy i zakwaterowania;
e W projektach o wartosci kosztéw catkowitych do 200 tys. EUR — wszystkich pozostatych kosztéow poza kosztami personelu (stawka
ryczattowa w wysokosci 40% kwalifikowalnych kosztow personelu).
Ww. kategorie kosztéw nie moga by¢ uwzgledniane w budzetach pozostatlych zadan - do ich uwzglednienia we wniosku o
dofinansowanie, a pézniej rozliczenia w projekcie stuzy wytacznie zadanie ,,Koszty posrednie”.
Nazwg takiego zadania jest zawsze ‘Koszty posrednie’.
Po wpisaniu kolejnych zadan, wyglad Sekcji IV Zadania przyjmuje postac:



wO0D2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca Interreg

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ~ ZADANIA /‘ BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLAFINANS >

ZWIN / ROZWIN

€@ DODAJ ZADANIE

Nazwa zadania Data rozpoczecia Data zakoficzenia

Szukaj

Data rozpoczecia® Data zakornczenia®

(3] 2020-05-12 (3 2020-06-30 @ v -

Zadanie 1 - Pierwsze zadanie

Data rozpoczecia® Data zakonczenia*

Zadanie 2 - Drugie zadanie (3] 2020-05-13 (3 2020-07-31 ® v
Data rozpoczecia® Data zakonczenia™ e o
Zadanie - Koszty posrednie (3] 2020-05-12 {3 2020-08-31

Zadania mozna zwijac i rozwija¢ klikajgc na szarg belke zadania.

Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujgce przeznaczenie:

o stuzy do usuwania zadania,

™~ Y

stuzg do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie w zadaniu Koszty posrednie, poniewaz jest ono zawsze na koncu
tabeli).
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1.2.5. Sekcja V Budzet projektu

Edycja Sekcji V jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Il i IV. Jest tak dlatego, ze budzet jest konstruowany w oparciu o zadania,
to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji IV. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo

Whioskodawca albo jeden z partneréw zdefiniowanych w Sekcji Il — nie ma wspoélnych pozycji budzetowych.

Budzet projektu mozesz wypetni¢ bezposrednio w systemie albo z wykorzystaniem wyeksportowanego z systemu szablonu .xIsx. Wypetnianie

budzetu bezposrednio w systemie bedzie wymagato od Ciebie samodzielneqo dokonania obliczen kwot dofinansowania dla kazdej pozycji

budzetowej oraz samodzielnego wyliczenia wartosci stawek ryczattowych na personel, wydatki administracyjne oraz podroze i zakwaterowanie

oddzielnie dla kazdego partnera projektu.

Z uwagi na powyzsze rekomendujemy skorzystanie z opcji eksportu szablonu budzetu do pliku .xIsx i postepowanie zgodnie z instrukcja
zawartg w rozdziale 1.2.5.2. Ma ona jednak charakter czysto techniczny, dlatego prosimy jednak najpierw zapozna¢ sie z informacjami w
sekcji 1.2.5.1, poniewaz zawieraja one istothe wskazéwki dotyczace sposobu wypetniania budzetu, ktére znajdujg zastosowanie takze w

przypadku korzystania z pliku Excel.

1.2.5.1. Wypetnianie Budzetu projektu bezposrednio w systemie

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje V, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji 1V, a takze juz

wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwiniete;j.
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Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

Zadanie 1. Przygotowanie projekiu f Arbeitspaket - Projekivorbereifung 1 000,00

1. 1. Przygotowanie 1 000,00 1 000,00 30000 L

Zadanie: 2. Dziatania kooperacyjno-informacyjne / Kooperations- und 106 854,00 106 854,00
InformationsmaBnahmen

2. 1. P52 stawka miesieczna 2023 - 7.123.60 EUR 106 654,00 106 854,00 &5 483,20 o

Zadanie 3. Wyrownywanie poZiomu i wanunkow ksztatcenia 14 002 50 14 002,50
specjalnego na franzgranicznym obszarze Polsk | Saksonii / Ausgleich

des Niveaus und Bedingungen der Sonderbildung im
grenziibergreifenden Gebiet Polens und Sachsens

& 447 50 & 447 50 6 755,00

3. 1. P52 stawka godzinowa 2027 - 54.50 EUR

Linie pozycji budzetu mozna zwijac i rozwijac klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztow.
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Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekc;ji IV.

Wydatki ogétem liczba (2 Suma wszystkich pol Wartosé ogétem w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
miejsca po warto$¢ obliczona automatycznie, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
przecinku)

Wydatki liczba (2 Suma wszystkich pol Wydatki kwalifikowane w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest

kwalifikowane miejsca po to wartos¢ obliczona automatycznie, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
przecinku)

Dofinansowanie liczba (2 Suma wszystkich pol Dofinansowanie w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
miejsca po warto$¢ obliczona automatycznie, nieedytowalna, na poczatku edyciji rowna 0.
przecinku)

DODAJ POZYCJ
Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikngé na ikone w ostatniej kolumnie tego zadania. Wtedy wyswietli

sie nowa pozycja budzetowa w formie rozwinietej:
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Zadanie 2_ Drugie zadanie

Uproszczona metoda rozliczania®

Nazwa kosztu*

Kategoria kosztow*

Wartos¢ ogotem”

Wydatki kwalifikowane™

07500

Dofinansowanie”

Limity
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Jesli wpisywany wydatek/koszt zgodnie z zasadami programu ma by¢ rozliczany jako koszt rzeczywiscie ponoszony, nalezy pozostawi¢
niezaznaczone pole ,uproszczona metoda rozliczania”.

Opis pol pozycji budzetowej, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla wydatkow

rzeczywiscie ponoszonych. Pola, ktérych wypetnienie jest wymagane sg oznaczone gwiazdka.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista pozycji lista obiektow | Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
budzetu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegdélnej pozyciji.
Uproszczona zmienna
metoda loai Dla wydatkow/kosztéw rzeczywiscie ponoszonych opcja powinna pozostac niezaznaczona.
. . ogiczna
rozliczania
Kategoria lista wartos$ci Wybierz wtasciwg kategorie kosztow.
kosztow
Nazwa kosztu tekstowe Opisz krotko dang pozycje kosztu. Poszczegdlne nazwy kosztu muszg by¢ unikalne w ramach zadania i

partnera projektu.

Nazwa kosztu powinna by¢ na tyle precyzyjna, aby tatwo mozna byto jg powigza¢ z konkretnymi
dziataniami realizowanymi w ramach danego zadania. Np. nazwa ,Eksperci” bedzie niewystarczajgca —
powinno by¢ jasne, jakg role dany ekspert ma petni¢ (np. ,Warsztaty nt. gospodarki o obiegu zamknietym
— wynagrodzenie eksperta”).

Roéwnoczesnie nalezy unika¢ nadmiernej, zbednej szczegdtowosci, szczegolnie w zakresie danych, ktore
trudno z catg pewnoscig oszacowac¢. Warto unika¢ nazw pozycji budzetowych typu ,organizacja
konferencji dla 135 oso6b (catering, ttumaczenie, wynajecie sali, materiaty konferencyjne, prelegenci”.
Lepiej napisa¢ ,organizacja konferencji dla ok. 100-150 oséb (w tym m.in. wynajecie sali, catering i
pozostate niezbedne ustugi). Prosimy mie¢ na uwadze, ze liczba zmian w projekcie dopuszczalnych w
ciggu jednego roku kalendarzowego jest ograniczona.
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Uwaga! Nazwa kosztu musi by¢ podana w dwoch jezykach: Warsztaty nt. gospodarki o obiegu
zamknietym — wynagrodzenie eksperta / Workshop zur Kreislaufwirtschaft — Vergutung fur eine(n)
Expertin/en.

Realizator lista wartoSci Nalezy wybra¢ partnera projektu, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktory bedzie ponosit
wydatki/koszty w ramach tej pozycji budzetowej). Lista zawiera nazwy partnera wiodgcego i partnerow
projektu zdefiniowane w Sekcji Il Wnioskodawca i Realizatorzy.

Wartosc¢ ogétem | liczba (2 Catkowita warto$¢ pozycji budzetowej. Jest to warto$¢ wprowadzana recznie.

miejsca po
przecinku)

Wydatki liczba (2 Czes¢ wartosci ogoétem, ktéra kwalifikuje sie do dofinansowania, tzn. stanowi koszt kwalifikowalny

kwalifikowane miejsca po zgodnie z zasadami programu (por. podrecznik programu rozdziat ,Budzet projektu i zasady
przecinku) kwalifikowalnosci)..

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogotem dla danej
pozycji budzetu. Jest to warto$¢ wprowadzana recznie.

Dofinansowanie liczba (2 Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartosc
miejsca po dofinansowania w programach Interreg stanowi co do zasady 80% wydatkéw kwalifikowalnych). Warto$¢
przecinku) dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity lista wartosci W programie PLSN monitorowaniu podlegajg limity udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

Jesli juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie majg Panstwo pewno$é, ze budzet danego
partnera projektu bedzie objety pomocg publiczng lub pomocg de minimis, powinni Panstwo dla tych
pozyciji, ktére miatyby by¢ objete pomocg, wybrac z listy odpowiednio limit ,pomoc publiczna” lub ,pomoc
de minimis”.

Jesli nie zaktadajg Pastwo wystgpienia pomocy, nie nalezy wybiera¢ zadnego limitu.

Jesli w wyniku oceny wniosku o dofinansowanie zostanie stwierdzone wystepowanie dopuszczalnej
pomocy publicznej lub de minimis, konieczne bedzie skorygowanie budzetu danego partnera i
uzupetnienie go o informacje dotyczace tego limitu.
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Ponizej znajduja sie instrukcje dotyczace sposobu wypetniania pél dotyczacych kosztéw rozliczanych w sposéb uproszczony.
W Programie wystepujg 3 typy kosztow uproszczonych:
1) Kwota ryczattowa — stuzgca sfinansowaniu kosztéw przygotowawczych (9.200 EUR na projekt, przypisana do budzetu partnera wiodgcego)
— uwzgledniana wytgcznie dla zadania ,Przygotowanie projektu” (zob. sekcja IV Zadania),
2) Stawki jednostkowe dla kosztéw personelu (tylko dla niemieckich partneréw projektu) — uwzgledniane — podobnie jak wszystkie koszty
rzeczywiste — w ramach poszczegdélnych zadan merytorycznych w projekcie.
3) Stawki ryczattowe (dla kosztow personelu, kosztow biurowych i administracyjnych, koszéw podrézy i zakwaterowania oraz kosztéw innych
niz koszty personelu dla projektow o wartosci catkowitej do 200 tys. euro wigcznie) — uwzgledniane wytgcznie w zadaniu ‘Koszty posrednie”

(zob. sekcja IV Zadania),

Opis pdl pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla metod

uproszczonych — kwota ryczaftowa. Pola, ktérych wypetnienie jest wymagane, sg oznaczone gwiazdka.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypelnienia

Lista pozycji | lista obiektow | Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

budzetu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegdlnej pozyciji.

Uproszczona zmienna Zaznacz, ze dana pozycja budzetowa bedzie rozliczana metodg uproszczong.

metoda logiczna

rozliczania

Rodzaj ryczattu lista wartoSci Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa,
stawka jednostkowa i stawka ryczattowa. Wybierz kwote ryczattows.
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Uwaga!
W zadaniu rozliczanym za pomocg kwoty ryczaltowej nie mozna dodaé pozycji budzetowych
rozliczanych innymi metodami uproszczonymi lub wydatkami rzeczywistymi.

W zadaniu mozna dodac tylko jedng kwote ryczattowg dla danego partnera projektu.

Nazwa kosztu

Tekstowe

Wprowadz nazwe kwoty ryczattowej zgodnie z wymaganiami obowigzujgcymi w programie.

Realizator

lista wartosci

Nalezy wybra¢ partnera projektu, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktory bedzie ponosit wydatki w
ramach tej pozycji budzetowej). Lista zawiera nazwy partnera wiodgcego i partnerow zdefiniowane w
Sekcji Il Wnioskodawca i Realizatorzy. Gdy projekt jest realizowany przez jednego beneficjenta (np.

operator FMP) pole jest nieedytowalne.

Wartos¢ ogdtem

liczba (2 miejsca

po przecinku)

Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Jest to warto$¢ wprowadzana recznie.

Wydatki

kwalifikowane

liczba (2 miejsca

po przecinku)

Czes$c¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania.
Wartos¢ wydatkéow kwalifikowalnych nie moze by¢é wieksza od wartosci wydatkdow ogotem dla danej

pozycji budzetu. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca

po przecinku)

Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartosé
dofinansowania w programach Interreg stanowi co do zasady 80% wydatkéw kwalifikowalnych). Wartosé
dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity

lista wartosSci

W programie PLSN monitorowaniu podlegajg limity udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis.
Jesli juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie majg Panstwo pewnos¢, ze budzet danego
partnera projektu bedzie objety pomocg publiczng lub pomocg de minimis, powinni Panstwo dla tych
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pozyciji, ktére miatyby by¢ objete pomocg, wybrac z listy odpowiednio limit ,pomoc publiczna” lub ,pomoc
de minimis”.

Jesli nie zaktadajg Pastwo wystgpienia pomocy, nie nalezy wybiera¢ zadnego limitu.

Jesli w wyniku oceny wniosku o dofinansowanie zostanie stwierdzone wystepowanie dopuszczalnej
pomocy publicznej lub de minimis, konieczne bedzie skorygowanie budzetu danego partnera i
uzupetnienie go o informacje dotyczgce tego limitu.

Nazwa wskaznika

Tekstowe

@ DODAJ WSKAZNIK : , ,
i nastepnie wpisz nazwe ,Wniosek

Dla wprowadzonej kwoty ryczattowej wybierz opcje
o dofinansowanie”. W programie PLSN wystepuje tylko jedna kwota ryczaltowa — dla kosztow
przygotowawczych. Warunkiem jej wyptaty jest zatwierdzenie wniosku do dofinansowania. Jest ona

przedstawiana do refundacji wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos$¢ Partnera Wiodgcego.

Wartosé

wskaznika

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wpisz wartosc 1.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu kwota ryczattowa (uwaga: w programie

PLSN wysokosé wydatkow kwalifikowalnych kwoty ryczattowej to 9.200 EUR):
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Zadanie 2. Drugie zadanie 20 000,00 20 000,00 ° DODA.J POZYCJE

20 000,00 20 000,00

Qo - v

2.1. Moja kwota 20 000,00
@ DODAJ WSKAZNIK

Rodzaj ryczattu

@@ Uproszczona metoda rozliczania* Jwota ryczation
wota ryczattowa

Nazwa kosztu™
Moja kwota

10/500

Warto$¢ ogétem™ Wydatki kwalifikowane* Dofinansowanie™
20 000,00 20 000,00 20 000,00

Limity

wydatki poza obszarem UE

2.1.1. Mgj wskaznik kwoty ryczaltowej

Nazwa wskaznika* Wartos¢ wskaznika*
Moj wskaznik kwoty ryczattowe] 24,00

307500

Opis pdl pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla metod

uproszczonych — stawka jednostkowa. Pola, ktérych wypetnienie jest wymagane sg oznaczone gwiazdka.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia
Lista pozycji lista obiektow | Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
budzetu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegdlnej pozycji.
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Uproszczona zmienna Zaznacz, ze dana pozycja budzetowa bedzie rozliczana metodg uproszczong.
metoda .
. . logiczna
rozliczania
Rodzaj ryczattu lista wartosci Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa,
stawka jednostkowa i stawka ryczattowa. Wybierz stawke jednostkowa.
Nazwa kosztu lista wartosci Lista zawiera zdefiniowane w systemie nazwy stawek jednostkowych dopuszczalnych w programie.
Wysokos¢ stawki | liczba (2 Pole jest nieedytowalne i wypetnione wartoscig stawki jednostkowej wskazanej w polu ,Nazwa kosztu”.
miejsca po
przecinku)
llos¢ stawek liczba (2 Nalezy tu wskazac¢ planowang do zrealizowania ilos¢ stawek jednostkowych danego rodzaju. Zapoznaj
miejsca po sie z rozdziatem podrecznika programu ,Budzet projektu i zasady kwalifikowalnosci”. Zwro¢ uwage, ze
przecinku) rodzaj i wysokos¢ stawki réznig sie w zaleznosci od profilu stanowiska oraz roku zatrudnienia. Jesli
pracownik ma by¢ zatrudniony w okresie obejmujgcym rozne lata kalendarzowe, konieczne jest
wskazanie odpowiedniej liczby stawek dla kazdego z lat (w zaleznos$ci od liczby miesiecy wzgl. godzin,
przez ktore dany pracownik ma by¢ zatrudniony w projekcie w danym roku kalendarzowym).
Pomoca w weryfikacji, czy prawidtowo uwzgledniono te wielkosci bedzie obowigzkowy zatgcznik 1.3
Wykaz stanowisk z opisem zadan pracownika w projekcie (dot. partnerow z Niemiec).Partnerom z
Niemiec rekomendujemy najpierw wypetnienie zatgcznika, a nastepnie odpowiednie przeniesienie
wartosci do budzetu projektu we wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021.
Realizator lista wartosci Nalezy wybrac¢ partnera projektu, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktéry bedzie ponosit wydatki w
ramach tej pozycji budzetowej). Lista zawiera nazwy partnera wiodgcego i partneréw zdefiniowane w
Sekcji Il Wnioskodawca i Realizatorzy.
Wartosc¢ ogétem | liczba (2 Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Dla stawki jednostkowej wartos¢ ogotem jest iloczynem wysokosci
miejsca po stawki i ilosci stawki.
przecinku)
Wydatki liczba (2 Czes$¢ wartosci ogotem, ktéra kwalifikuje sie do dofinansowania.
kwalifikowane miejsca po Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogotem dla danej
przecinku) pozycji budzetu. Dla stawki jednostkowej wydatki kwalifikowane sg iloczynem wysoko$ci stawki i ilosci

stawki.
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Dofinansowanie liczba (2 Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartos¢
miejsca po dofinansowania w programach Interreg stanowi co do zasady 80% wydatkow kwalifikowalnych). Wartosé
przecinku) dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity lista wartosci W programie PLSN monitorowaniu podlegajg limity udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

Jesli juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie majg Panstwo pewnosc¢, ze budzet danego
partnera projektu bedzie objety pomocg publiczng lub pomocg de minimis, powinni Panstwo dla tych
pozyciji, ktére miatyby by¢ objete pomocg, wybrac z listy odpowiednio limit ,pomoc publiczna” lub ,pomoc
de minimis”.

Jesli nie zaktadajg Pastwo wystgpienia pomocy, nie nalezy wybiera¢ zadnego limitu.

Jesli w wyniku oceny wniosku o dofinansowanie zostanie stwierdzone wystepowanie dopuszczalnej
pomocy publicznej lub de minimis, konieczne bedzie skorygowanie budzetu danego partnera i
uzupetnienie go o informacje dotyczgce tego limitu.

Przykiad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania typu stawka jednostkowa:
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Zadanie 2. Drugie zadanie

57 000,00

57 000,00 @ pobas POZYCIE

2. 1. jezyk angielski / kurs dla osob z 57 000,00 57 000,00 57 000,00 e ™~ ~

niepetnosprawnosciami

@@ Uproszczona metoda rozliczania” '

llost stawek

7 100,00
Nazwa kosztu™
jezyk angielski / kurs dla 0sdéb z niepetnosprawnosciami

e da walifikowane Dofinansowanie®
57 000,00 57 000,00

Limity

cross-financing

Opis pol pozycji budzetowej, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji V nowego Wniosku o dofinansowanie dla metod
uproszczonych — stawka ryczaftowa. Pola, ktorych wypetnienie jest wymagane sg oznaczone gwiazdka.
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Uwagal!
» Wszystkie stawki ryczattowe w projekcie powinny by¢ wykazane w oddzielnym zadaniu Koszty posrednie i powinny by¢ wyliczane tgcznie od

wydatkéw danego partnera projektu! Stawki ryczattowe nie powinny by¢ czescig zadan merytorycznych.

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Lista pozycji lista obiektow | Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

budzetu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegdlnej pozycji.

Uproszczona zmienna Zaznacz, ze dana pozycja budzetowa bedzie rozliczana metodg uproszczong.

metoda lodi

. . ogiczna

rozliczania

Rodzaj ryczattu lista wartoSci Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa,
stawka jednostkowa i stawka ryczattowa. Wybierz stawke ryczattowa.

Nazwa kosztu lista wartoSci Lista zawiera zdefiniowane w systemie nazwy stawek ryczattowych. Zauwaz, ze niektére nazwy moga
pojawic sie kilka razy ale za kazdym razem z inng wartoscig stawki. Wybierz uwaznie dang pozycje ze
stownika uwzgledniajgc przede wszystkim narodowosc¢ partnera projektu, ktérej dotyczy dana pozycja
budzetowa. Zapoznaj sie z zasadami dot. kwalifikowalnosci wydatkéw w podreczniku programu.

Stawka liczba (2 Pole jest nieedytowalne i wypetnione warto$cig stawki ryczattowej wskazanej w polu ,Nazwa kosztu”.

ryczattowa miejsc_:a PO
przecinku)

Realizator lista wartosci Nalezy wybrac¢ partnera projektu, ktérego dotyczy pozycja budzetowa (ktéry bedzie ponosit wydatki w
ramach tej pozycji budzetowej). Lista zawiera nazwy partnera wiodgcego i partnerow projektu
zdefiniowane w Sekcji Il Wnioskodawca i Realizatorzy.

Wartosc¢ ogétem | liczba (2 Catkowita wartosc pozycji budzetowej. Dla kazdej stawki ryczattowej warto$¢ ogdtem jest inicjowana jako
miejsca po iloczyn procentu stawki ryczattowej oraz sumy wszystkich wartosci ogétem kosztéw bezposrednich.
przecinku)

Uwaga!
» Zainicjowana kwota nie jest wyliczana oddzielnie dla kazdego partnera projektu i niezaleznie od
wybranej stawki ryczattowej zawsze wyliczana jest od sumy wszystkich wydatkow ogdétem w
projekcie. Wartosc¢ zainicjowana przez system musi by¢ zatem przez Ciebie skorygowana.
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Wydatki liczba (2 Czesc¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania.

kwalifikowane miejsca po Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogotem dla danej
przecinku) pozycji budzetu. Dla kazdej stawki ryczattowej wydatki kwalifikowane sg inicjowane jako iloczyn

procentu stawki ryczattowej oraz sumy wszystkich wydatkéw kwalifikowanych kosztoéw bezposrednich.
Uwaga!
» Zainicjowana kwota nie jest wyliczana oddzielnie dla kazdego partnera projektu i niezaleznie od
wybranej stawki ryczattowej zawsze wyliczana jest od sumy wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie. Wartos¢ zainicjowana przez system musi by¢ zatem przez Ciebie skorygowana,
poniewaz w przypadku projektow partnerskich wartos¢ wyliczona automatycznie nie bedzie
prawidiowa.

Dofinansowanie liczba (2 Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ dofinansowania wyliczonego z uzyciem odpowiedniego procentu (wartosé
miejsca po dofinansowania w programach Interreg stanowi co do zasady 80% wydatkéw kwalifikowalnych). Wartosé
przecinku) dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity lista wartosci W programie PLSN monitorowaniu podlegajg limity udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

Jesli juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie majg Panstwo pewnosc¢, ze budzet danego
partnera projektu bedzie objety pomocg publiczng lub pomocg de minimis, powinni Panstwo dla tych
pozyciji, ktére miatyby by¢ objete pomocg, wybrac z listy odpowiednio limit ,pomoc publiczna” lub ,pomoc
de minimis”.

Jesli nie zaktadajg Pastwo wystgpienia pomocy, nie nalezy wybiera¢ zadnego limitu.

Jesli w wyniku oceny wniosku o dofinansowanie zostanie stwierdzone wystepowanie dopuszczalnej
pomocy publicznej lub de minimis, konieczne bedzie skorygowanie budzetu danego partnera i
uzupetnienie go o informacje dotyczgce tego limitu.

Przyklad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczaltem typu stawka ryczaftowa:
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Zadanie 3. Koszty posrednie 61631 244,50 61 631 244,50 61631 244,50 @ pobAl POZYCIE

3. 1. Stawka ryczattowa 5% bezposrednich kosztow 61 631 244 50 61631 244 50 61631 244, 50 e ~
personelu projekiu

@@ Yproszczona metoda rozliczania®

Nazwa kosziu™

Stawka ryczalttowa 5% bezpoérednich kosztéw personelu projektu

artosc ogole datki kwalifikowane Dofinansowanie®
51 631 244,50 61 631 244,50 61631 244,50

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania w postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg
do budzetu konkretnego partnera projektu. Aby przeprowadzi¢ takg operacje nalezy klikng¢ w to pole i wybra¢ albo partnera wiodgcego albo jednego

Z partnerow:

Szuksj po nszwis wnioskodawey lub realizstora

M biznes Spz o. 0.

Stefan Mowak

Castaldi SA

Wynik wyswietla sie w nastepujgcy sposob:
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1.2.5.2. Wypetnianie Budzetu projektu w szablonie w pliku .xlsx

Budzet wypetniony przez Ciebie czesciowo lub w catosci w systemie mozesz wyeksportowac do pliku w formacie Excel. Catg operacje zwigzang z
wypetnianiem budzetu mozesz takze od poczatku wykonac w pliku excelowym i nastepnie zatadowywac go do Sekcji V wniosku o dofinansowanie.
Takie podejscie jest rekomendowane.

W tym celu przejdz do Sekcji Vi jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Pobierz Budzet lub Wezytaj Budzet za pomoca klikniecia

na odpowiednie przyciski:

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLIJ WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOW: >

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN / ROZWIN WCZYTAJ BUDZET POBIERZ BUDZET

Wydatki ogolem Wydatki kwalifikowaine Dofinansowanie

Zadanie 1. Pierwsze zadanie 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 890,00

1. 1. Zakup maszyny specjalistycznej ‘ 1232 567 890,00 1232 567 890,00 1232 567 830,00 ~
Uproszczona metoda rozliczania® Kategoria kosztow™
Nie Srodki trwate/ Dostawy
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Wybor funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi Twojemu projektowi. Plik bedzie zawierat nazwy zadan
i nazwy partnerow projektu zgodnie z danymi znajdujgcymi sie we wniosku o dofinasowanie. Plik bedzie tez zawierat takie nazwy kategorii kosztow

i metod uproszczonych jakie sg dopuszczone do uzycia w danym naborze.

Uwagal!

» Wypetniajac budzet w pliku xIsx stosuj sie do wytycznych co do sposobu wypetniania poszczegdlnych pél opisanych w rozdziale
1.2.5.1.

Instrukcja wypetniania budzetu w pliku .xIsx:

1) Po wyborze funkcji Pobierz budzet i wyeksportowaniu pliku zapisz go na dysku swojego komputera. Otworz plik. Zawiera on nastepujgce

zaktadki i kolumny:

a) zaktadka Budzet
o kolumna Liczba porzgdkowa
o kolumna Zadanie
o kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia
o kolumna Kategoria kosztow
o kolumna Nazwa kosztéw
o kolumna Rodzaj ryczattu
o kolumna Nazwa kosztu ryczafttu

o kolumna Wysokosc stawki
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o kolumna lloS¢ stawek

o kolumna Ogdtem dla stawki jednostkowej
o kolumna Warto$¢ ogotem

o kolumna Wydatki kwalifikowane

o kolumna Dofinansowanie

o kolumna Realizator

b) zaktadka Limity
o kolumna Pozycja

o kolumna Limit

c) zaktadka Wskazniki
o kolumna Pozycja
o Kolumna Nazwa wskaznika

o Kolumna Wartosc¢

2) Pobierz dodatek programu Microsoft Excel (plik z rozszerzeniem .xlam) ze strony www.plsn.eu i zapisz go na dysku swojego komputera.
Plik zawiera makra wyliczajgce dofinansowanie oraz wysokosc¢ stawek ryczattowych. Na stronie internetowej programu znajdziesz takze

materiat wideo z instrukcjg korzystania z makro (https://plsn.eu/materialy-szkoleniowe/).
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3) Aby upewni¢ sie, ze dodatek zadziata, kliknij prawym przyciskiem myszy na pobranym pliku (dodatku z rozszerzeniem .xlam) i wybierz
pozycje Wtasciwosci a nastepnie zaznacz opcje ,Odblokuj” w sekcji Ogolnet:

£ Wiaiciwoicr: CONT-EVO_MAP_DEMO.dam b4

Ogéne  Zabmrpieczenia Sicregbly Poprzednie wersie

(&) o
S CONT-EVO_MAP_DEMO xdam
Owedirz
Typ plicu Dodatek programu Microsoft Exced (xdam)
T-Zip >
Orwieran, ]
CRC SH& > = wmcfa (€] Mcrosoft Excel Zimieh..
[l Edit with Notepad++
i Lekaizacia CA\Users\user\Deskdop \CONT-EVO_MAP_DEMO
B skanuj pray uzyciv prograrmu Windows Defender...
Otwibrz 2a parnocs Rozmiar 1,82 ME pagéw: 19514 772)
Roxmiar na dysiou: 1,82 MB pagdw: 1 916 328)
Udostepny >
O Safe L Uwerzory riedzela, 27 kstopada 2016, 21:03:10
Pyt popaednie mee Zmodyfkowany:  Daisia, 29 kstopada 2016, 16:54:05
Wil dio > Ostatrio utywary:  niedzela. 27 kstopada 2016, 21:03:10
Wytnij : -
Kepiug Anbuty [J Tyko do cdezytu ] Uknyty Zaswansowane
Zabepleciena Ten plk pochoda 2 inn .
Utwedirz skt komputenn | moze byé 9 Fodvokay
Usuni zablokowany. aby pomdc w
s ochvonie tego komputera
Imibedi nanwe
Visicrwoici Pk Zastomy

4) Oworz plik dodatku. W przypadku wyswietlenia sie komunikatu dotyczgcego probleméw z zabezpieczeniami kliknij opcje ,Wtacz makra”:

1 W zaleznosci od konfiguracji Twojego komputera i wersji pakietu Office sekcja Zabezpieczenia moze nie by¢ dostepna albo odblokowanie pliku moze nie by¢ konieczne. Jesli
pojawig sie trudnosci z uruchomieniem makra wynikajace z zabezpieczen mozesz korzystac¢ ze strony https://support.microsoft.com/pl-pl/office/makra-w-office-plikach-
12b036fd-d140-4e74-b45e-16fedla7e5ch.
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lU Pakiet Microsoft Office zidentyfikowat mozliwy problem dotyczacy zabezpieczen.

Ostrzezenie: Nie mozna ustalic, czy ta zawartos¢ pochodzi z zaufanego Zrodia. Nie wiaczaj
tej zawartosci, chyba e zapewnia ona krytyczne funkde, a jej Zrodo jest zaufane.

Sciefka pliku: | Co\Usersy o o \Documents\Post 2020\WOD\Dodatek

makro Interreg.xlam

Makra zostaly wytaczone, Makra moga zawierad wirusy lub inne zagroZenia zabezpieczen.
Nie wiaczaj tej zawartoici, chyba Ze Zrodto tego pliku jest zaufane.

Wiecej informacji

Wiacz makra Wytacz makra

Uwaga!
» Nie zamykaj pliku!

5) otwoérz plik z szablonem budzetu, zaznacz pierwszy wiersz, wcisnij prawg mysz i nastepnie dodaj wiele nowych wierszy za pomocg opciji

,Wstaw”:

2 1 Nie
3 | B

Ta| & Witnij Nie
553 Kopiuj towanie projektu MNie
b :5 Opdje wklejania: towanie projektu MNie
7 : czenie projektu Tak
B j czenie projektu Tak
9 Wklej specjalnie... towanie projektu Tak
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6) Zaznacz pierwszy wiersz i wszystkie wstawione przez ciebie wiersze, a nastepnie wcisnij rwnoczesnie kombinacje klawiszy CTRL, SHIFT
oraz,m” (CTRL+SHIFT+"m”).

7) Rozpocznij wypetnianie budzetu. Wypetniajgc tabele stosuj sie do instrukcji wypetniania poszczegdlnych kolumn zawartych w rozdziale
1.2.5.1.

8) Wprowadz najpierw wszystkie pozycje budzetowe rozliczane jako koszty rzeczywiste — takie, dla ktorych w kolumnie C ,,Czy uproszczona
metoda rozliczania” bedzie wybrana opcja ,NIE”. Uwaga! Nazwy pozycji budzetowych rozliczanych jako koszty rzeczywiste wpisuj w
dwéch jezykach — polskim i niemieckim, np. Tlumaczenia pisemne / Ubersetzungen). Dla kazdej z tych pozycji wprowadz warto$¢
wydatkéw ogétem oraz wydatkow kwalifikowalnych (Ki L), a nastepnie w kolumnie N wskaz partnera projektu, ktéry bedzie ponosit wydatki

w ramach tej pozycji budzetowej. Dofinansowanie w kolumnie M zostanie wyliczone automatycznie.

9) Jesli ktorykolwiek z partnerow niemieckich rozlicza koszty personelu przy pomocy stawek jednostkowych — w dalszej kolejnosci wypetnij
budzet odpowiednimi pozycjami dotyczgcymi tej stawki (zob. wskazéwki w punkcie 1.2.5.1 dla uproszczonej metody rozliczania wydatkéw

— stawka jednostkowa).

10) Po wprowadzeniu wszystkich wydatkow rozliczanych jako koszty rzeczywiste oraz stawki jednostkowe nalezy wprowadzi¢ w kolejnych
pozycjach wydatki rozliczane ryczattowo zgodnie z zasadami programu. Nalezy kolejno wybra¢ zadanie (zawsze ,Koszty posrednie”), a
nastepnie rodzaj ryczattu (kolumna F) i Nazwe ryczattu (kolumna G) oraz nazwe partnera projektu (kolumna N). Automatycznie zostanie
wyliczona wartos¢ ,Wydatkéw ogétem” (kolumna K) oraz ,Wydatkéw kwalifikowalnych” (kolumna L) oraz ,Dofinansowania” (Kolumna M).

Uwagal
» Wprowadzajac informacje o stawkach ryczaltowych i stawkach jednostkowych zwré¢ szczegdlng uwage na wartosc¢

(procentowq lub kwotowg) widniejgcg w nazwie stawki — procent musi odpowiadaé¢ wartosci wlasciwej dla kraju siedziby partnera
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projektu, ktérego ta stawka dotyczy, czy wiasciwej z uwagi na profil stanowiska i rok kalendarzowy zgodnie z zasadami

przyjetymi w programie.

11) Kwote ryczattowg na koszty przygotowawcze (zob. wyzej rozdziat 1.2.5.1) mozna wprowadzi¢ w dowolnym momencie — przed wydatkami
rzeczywistymi lub po nich, ale rekomendujemy wprowadzenie jej przed rozpoczeciem wprowadzania stawek ryczattowych dla zadania
.Koszty posrednie”. Pamietaj, ze dla tej pozycji budzetowej konieczne jest wypetnienie zakladki dotyczacej wskaznika, ktérym jest
wniosek o dofinansowanie (wartos¢ 1). Zwré¢é uwage, ze w kolumnie ,,Wartos¢ ogétem” oraz ,Wydatki kwalifikowalne” nalezy

wpisac recznie kwote 9200 EUR i przypisa¢ jg w ostatniej kolumnie do partnera wiodacego.

12) Po wprowadzeniu ryczattdw mozna dodawac do budzetu nowe wydatki bezposrednie, jednak nalezy to robi¢ wprowadzajgc dodatkowy
wiersz powyzej wierszy zawierajgcych wydatki rozliczane stawkg ryczattowg (zadanie ,Koszty posrednie”). Wartosci ryczattéw odpowiednio

sie wowczas zaktualizujg.

13) Aby méc wrdci¢ do pliku z budzetem i wprowadzaé w nim zmiany, zawsze trzeba najpierw wykonac kroki 4-6 (wkgczy¢ makro w pliku z

rozszerzeniem xlam, otworzy¢ plik Excel z budzetem, wcisngé CTRL+SHIFT+m).

Uwaga!
» Wypetniajgc budzet w pliku .xIsx nie mozesz zmieni¢ struktury pliku ani nazw kolumn.

» Modyfikujagc budzet utworzony wstepnie w systemie a nastepnie wyeksportowany do pliku excelowego, po dodaniu nowych
pozycji kosztow rzeczywistych musisz ponownie wybraé nazwe kazdej stawki ryczattowe] (kolumna G) aby odswiezyly sie
wyliczania kwot wydatkow i dofinansowania.

» Wartos¢ dofinansowania wyliczana jest dla kazdej pozycji budzetu z wykorzystaniem procentu wynoszgcego 80%. Jesli istnieje

taka potrzeba mozesz zmieni¢ ten procent dla konkretnych pozycji kosztéw. W tym celu zaznacz komoérke z kwota
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dofinansowania i w pasku formut zobaczysz tres¢ formuly stuzacej do wyliczenia dofinansowania. Bedzie tam tez widoczny

procent dofinansowania, ktéry mozesz zmienic:

Ffe | =ZAOKR.DOL([@[Wydatki kwalifikowane]]*85%;2)

100,00 100,00 85,00 Be
10,00 10,00 8,50 Be
100,00 80,00 63,00 Be

Alternatywg dla zastosowania makr jest skorzystanie w pliku Excel zawierajgcym budzet projektu z formut udostepnionych na stronie programu w
dokumencie ,Formuty do wklejenia do pliku budzetu w WOD_PL”
Po zakonczeniu wypetniania pliku Excel, kiedy budzet jest kompletny, nalezy w sekcji V skorzysta¢ z przycisku Wezytaj budzet. Wybdr funkcji
Wczytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni plik excelowy z Twoim budzetem. Po wybraniu pliku, zawarte w nim wartosci
sg przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegolnych zadaniach.
» Jesli zajdzie taka potrzeba, mozesz dokona¢ modyfikacji swojego budzetu, nawet jesli wczytates go do WOD2021. Wazne: aby
zmodyfikowac juz wgrany budzet, najpierw pobierz go z WOD2021 i na tym pliku dokonuj zmian (a nie na pliku pierwotnym zapisanym
na komputerze). Zaktualizowany plik xlsx z Twoim budzetem mozesz ponownie wczyta¢ do systemu za pomocg przycisku Wczytaj

budzet. Wiedy dane w systemie zaktualizujg sie. Pamietaj: po dodaniu nowych pozycji kosztéw rzeczywistych ponownie wybierz
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nazwe kazdej stawki ryczattowej (kolumna G), aby odswiezyly sie wyliczania kwot wydatkéw i dofinansowania. Ten proces moze

nie zajs¢ automatycznie.

1.2.6. Sekcja VI Podsumowanie budzetu

Gdy wybierzesz Sekcje VI, wyswietla sie nastepujgcy ekran:
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INFORMACJE O PROJEKCIEE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKIPROJEKTU ~ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU | ZRODEA FINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA INFDSSQE}‘;%ES:‘FA%?EKU o
SOW

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Podsumowanie budzetu

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem w projekcie 300,00 300,00 270,00
Razem koszty rzeczywiste 300,00 300,00 270,00
Razem ryczatt 0,00 0,00 0,00
Koszty bezpoérednie - Razem 200,00 200,00 180,00
Koszty bezposrednie - Udziat 66,66 % 66,66 % 66,66 %
Koszty posrednie - Razem 100,00 100,00 90,00
Koszty poérednie - Udziat 3333% 33,33 % 3333%

Kategorie kosztow

Wydatki na wyposazenie [Interreg]

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem 100,00 100,00 80,00

Udziat 3333 % 33,33 % 3333%

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji V, z tego wzgledu nie jest ona

edytowalna.
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Sekcja ta sktada sie z nastepujgcych paneli:
e Podsumowanie budzetu — dane odnoszgce sie do wszystkich pozycji budzetu
e Kategorie kosztéw — dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére przynalezg do okreslonej kategorii kosztow
e Limity — dane odnoszace sie tylko do tych pozycji budzetu, ktore podlegajg okreslonemu limitowi
Kazdy z wymienionych paneli zawiera nastepujgce pozycje:
e Razem w projekcie — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan w projekcie
e Razem koszty rzeczywiste — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu projektu nie oznaczonych jako metody uproszczone
e Razem ryczaft — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu projektu oznaczonych jako metody uproszczone
o Koszty bezposrednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu
o Koszty bezposrednie - Udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach
projektu w wartosci Razem w projekcie
e Koszty posSrednie - Razem — wartosc¢ zdania ,Koszty posrednie”
e Koszty posrednie - Udziat — udziat % wartosci zadania ,Koszty posrednie” w wartosci Razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitdw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztow i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Wartos¢ ogétem liczba (2 miejsca po | Catkowita wartos¢ danej pozycji.
przecinku)
Wydatki liczba (2 miejsca po | Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do wydatkow kwalifikowalnych.
kwalifikowalne przecinku)
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Dofinansowanie liczba (2 miejsca po | Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do dofinansowania.
przecinku)

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu konkretnego partnera. Jesli chcesz
przefiltrowaé dane wybierz w tym polu albo Partnera Wiodgcego albo jednego z partneréw.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszgce sie tylko do niego.
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1.2.7. Sekcja VIl Zrédta finansowania

Edycja Sekcji VIl jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje I, IV i V.
Gdy wybierzesz do edycji Sekcje VI, wyswietli sie nastepujacy ekran:

INFORMACJE O WNIOSKU ©
DOFINANSQWANIE

Zrédta finansowania

< JSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOWANIA ,. ANALIZA RYZYKA DODATKOWE INFORMACJE ~ OSWIADCZENIA ~ ZALACZNIKI

- 1,000 000 000,00 1,000 000 000,00
st 0,00 0,00

et jednostek san - 204 217 284,50 204 217 28450

e publiczne 0,00 0,00
0,00 0,00

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VII nowego Wniosku o dofinansowanie
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
Dofinansowanie liczba (2 Podaj wysoko$¢ dofinansowania.
/Wydatki ogotem miejsca po Uwagal
przecinku) » Wartos¢ powinna by¢ réwna tgcznej kwocie dofinansowania w projekcie widocznej w sekcji
VI Podsumowanie budzetu
Dofinansowanie / liczba (2 Podaj wysoko$¢ dofinansowania.
Wydatki kwalifikowalne | miejsca po Uwaga!
przecinku) » Wartosc¢ powinna by¢ rowna tgcznej kwocie dofinansowania w projekcie widocznej w sekciji VI
Podsumowanie budzetu
Razem wktad wiasny/ | liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow ogoétem z tytutu wktadu wiasnego.
Wydatki ogotem miejsca po
przecinku)
Razem wktad wiasny/ | liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wktadu wiasnego.
Wydatki kwalifikowalne | miejsca po
przecinku)
Budzet panstwa / liczba (2 Podaj wartos¢ srodkow pochodzacych z budzetu panstwa, jakie zostang przeznaczone na
Wydatki ogétem miejsca po sfinansowanie wszystkich wydatkéw w projekcie.
przecinku)
Budzet panstwa / liczba (2 Podaj wysoko$¢ srodkéw pochodzgcych z budzetu panstwa, jakie zostang przeznaczone na
Wydatki kwalifikowalne | miejsca po sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.
przecinku) Uwagal
» Whpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu budzetu panstwa w Wydatki ogétem.
Budzet jednostek liczba (2 Podaj wartos¢ srodkéw pochodzgcych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jakie zostang
samorzadu miejsca po przeznaczone na sfinansowanie wszystkich wydatkéw w projekcie.
terytorialnego/ Wydatki | przecinku)
ogoétem
Budzet jednostek liczba (2 Podaj wysokos¢ srodkéw pochodzacych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jakie
samorzadu miejsca po zostang przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.
terytorialnego/ Wydatki | przecinku) Uwaga!

kwalifikowalne

» Wpisana kwota nie moze byC wieksza od wkiadu budzetu jst w Wydatki ogotem.
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Inne publiczne/ liczba (2 Podaj wartos¢ srodkow pochodzgcych z innych zrédet publicznych, jakie zostang przeznaczone na
Wydatki ogétem miejsca po sfinansowanie wszystkich wydatkéw w projekcie.

przecinku)
Inne publiczne/ liczba (2 Podaj wysokos¢ srodkéw pochodzacych z innych zrédet publicznych, jakie zostang przeznaczone
Wydatki kwalifikowalne | miejsca po na sfinansowanie wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

przecinku) Uwaga!

» Whpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu innych zrédet publicznych w Wydatki
ogotem.

Prywatne/ Wydatki liczba (2 Podaj wartos¢ srodkow prywatnych jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie wszystkich
ogo6tem miejsca po wydatkéw w projekcie.

przecinku)
Prywatne/ Wydatki liczba (2 Podaj wysokos¢ srodkéw prywatnych, jakie zostang przeznaczone na sfinansowanie wydatkow
kwalifikowalne miejsca po kwalifikowalnych w projekcie.

przecinku) Uwaga!

» \Wpisana kwota nie moze by¢ wieksza od wktadu srodkéw prywatnych w Wydatki ogotem.

Suma/ Wydatki ogétem | liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow ogotem.

miejsca po Uwaga!

przecinku) » Suma Wydatkow ogoétem musi sie zgadzac¢ z sumg wszystkich Wydatkéw ogétem widoczng

w sekcji VI Podsumowanie budzetu.

Suma/ Wydatki liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych.
kwalifikowalne miejsca po Uwagal!

przecinku) » Suma Wydatkow kwalifikowalnych musi sie zgadzac¢ z sumg wszystkich Wydatkow

kwalifikowalnych widoczng w sekcji VI Podsumowanie budzetu.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy okazji zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji VII.
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1.2.8. Sekcja VIl Analiza ryzyka

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje VIII, wyswietli sie nastepujacy ekran:

INFORMACJE O WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE

Potencjat do realizacji projektu

Doswiadczenie™
Moje doswiadczenie

¢ PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSOWANIA — AMALIZA RYZYKA f DODATKOWE INFORMACJE ~ OSWIADCZENIA  ZALACZNIKI >

18 /4000
Opis sposobu zarzadzania projektem™
IMdj opis sposobu zarzadzania projektem

38 /4000
Opis wkladu rzeczowege*
M0 opis wktadu rzeczowego

26/ 4000
Opis wiasnych srodkéw finansowych*
o) opis wiasnych Srodkow finansowych

371 4000

Analiza ryzyka w projekcie

@@ Nie dotyczy”
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Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji VIII nowego Wniosku o dofinansowanie

zarzagdzania
projektem

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Doswiadczenie tekstowe Przedstaw doswiadczenie i zasoby wszystkich partneréw projektu uwiarygadniajgce ich potencjat do
realizacji projektu. Opisz zasoby finansowe, kadrowe i organizacyjne niezbedne do realizacji projektu
(w tym do realizacji dziatan, dostarczenia produktéw, zarzgdzania projektem, raportowania itd.).
Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.
Opis sposobu tekstowe Opisz sposob zarzgdzania projektem, w tym podziat zadan w zespole projektowym obejmujgcym

wspotpracownikow z obu stron obszaru wsparcia, sposob podejmowania kluczowych decyzji oraz sposob
komunikacji. Skorzystaj m.in. ze wskazowek zawartych w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikaciji
—w rozdziale ,Komunikacja wewnetrzna w zespole projektowym”, z regulacji dot. sposobu wprowadzania
zmian w projekcie zawartych w podreczniku programu (rozdziat XI.4) i in.

Pole nalezy wypemni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Uwaga: Informacje zawarte w tym polu sg gtéwng podstawg do oceny poziomu spetniania kryterium
wspotpracy transgranicznej ,Wspdlny personel” (zob. podrecznik programu, rozdziat 1.2 Transgraniczny
charakter projektu oraz dokument ,Metodyka oceny projektow”).

W tym polu mozna réwniez uwzgledni¢ informacje dotyczace realizacji zasady horyzontalnej: Réwnosc¢
pfci, w odniesieniu do zarzgdzania zespotem projektowym. Zasady horyzontalne, w tym: Zasada
réwnosci pici zostaty dokfadnie opisane w rozdziale 11l Podrecznika programu.
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Opis wktadu
rzeczowego

tekstowe

Wskaz, czy ktorykolwiek partner projektu planuje wnie$¢ do projektu wktad niepieniezny. Informacje o
zasadach kwalifikowalnos$ci wktadu niepienieznego znajdziesz w podreczniku programu w rozdziale X.
Budzet projektu i zasady kwalifikowalnosci.

Jesli wktad wiasny wnosisz catkowicie lub czesciowo w formie niepienieznej (wolontariat), pamietaj o
dotgczeniu do wniosku o dofinansowanie zatgcznika A.3.4 Potwierdzenie kalkulacji wartoSci wktadu
niepienieznego uwzglednionego we wniosku o dofinansowanie. W budzecie projektu dla wykazania
wolontariatu przewidziana jest osobna techniczna kategoria budzetowa: Wkfad rzeczowy (Interreg).
Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Opis wtasnych
srodkow
finansowych

tekstowe

Opisz krotko zrodta finansowania wktadu wiasnego przez kazdego z partneréw. Wskaz, czy wktad
wiasny w projekcie bedzie finansowany z innych zrodet niz srodki wiasne partnera projektu. Jesli tak,
podaj ich zrédio i wysokos$€. Regulacje dotyczgce zrodet finansowania wktadu wlasnego znajdujg sie w
podreczniku programu w rozdziale X.5.7. Pamietaj, ze obowigzuje zasada zakazu podwaojnego
finansowania — w oswiadczeniu partnera wiodgcego dotgczanym do wniosku o dofinansowanie
deklarujesz, ze nie wnioskowano o dofinansowanie tych samych wydatkéw z innych zrodet. Zatem
dofinansowanie z innych zrodet moze dotyczy¢ wytgcznie zapewnienia srodkéw na pokrycie wktadu
wiasnego. Partnerzy projektu powinni zagwarantowac catkowite finansowanie projektu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Analiza ryzyka w
projekcie — nie
dotyczy

zmienna
logiczna

Zaznacz opcje ,nie dotyczy”.

Jesli wskaznik w polu Analiza ryzyka w projekcie zostanie zaznaczony z opcjg Nie dotyczy, tabela listy ryzyk nie wyswietla sie.
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1.2.9. Sekcja IX Dodatkowe informacje

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje IX, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami. Pola w tej sekcji sg obowigzkowe i nalezy je wypetni¢ w dwoch

tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i jezyku niemieckim.
Jesli najedziesz kursorem na znak zapytania znajdujgcy sie przy kazdym dodatkowym polu, wyswietli Ci sie krotka wskazéwka, jakie informacje
nalezy ujgé/ szczegdétowo opisa¢ w tym polu. Wskazowka jest w dwoch jezykach tj. w jezyku polskim i jezyku niemieckim. Bardziej szczegotowe

informacje co do sposobu wypetnienia poszczegolnych pdl i ich oczekiwanej tresci znajdziesz ponize;j.
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Dodatkowe informacje

Przedstaw, powolujac si¢ na konkreine zapisy stosownych dokumentow, w jaki sposob projekt przyczynia sie do realizacji krajowych i regionalnych
sirategii polskich i saksoniskich obejmujacych obszar wsparcia? W jaki sposob przyczynia sie do realizacji strategii, w tym Strategii Regionu Morza
Baltyckiego? / Beschreiben Sie unter Verweis auf spezifische Bestimmungen einschlagiger Strategiedokumente, wie das Projekt zur Umsetzung
nationaler und regionaler polnischer und sachsischer Sirategien im Programmgebiet beitragt? Wie tragt es zur Umsetzung der Strategien, einschlieflich
der EU-Sirategie fir den Ostseeraum, bei?

Uzasadnienie projektu / Projektbegriindung *

Cele projektu / Projektziele *

Ponizej znajdujg sie wszystkie dodatkowe pola wraz ze szczegdétowymi wskazéwkami, jakie informacje sg wymagane w danym polu.

Uzasadnienie projektu

Przedstaw konkretny problem, zidentyfikowany deficyt, wyzwanie lub potencjat obszaru wsparcia (wynikajacy z
dokumentu programowego), ktory zamierzasz podjgc¢/ wyréwnac/ rozwijac w projekcie. Unikaj ogdinych stwierdzen,
takich jak ,potrzeba pogtebienia wspotpracy instytucji na obszarze wsparcia” lub ,rozwdj oferty edukacyjnej lepiej
powigzanej z rynkiem pracy”.

Przedstaw, czy i w jakim stopniu potrzeba realizacji projektu jest poparta rzetelnymi danymi statystycznymi lub
odwotaniem do konkretnych, szczegétowych zapisow wiarygodnych analiz dotyczgcych obszaru wsparcia, wzglednie
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badan przeprowadzonych przez wnioskodawce i partneréw projektu (z podaniem nazwy dokumentu, nazwy rozdziatu,
Sciezki dostepu do dokumentu).

Pokaz konkretnie, w jaki sposdb projekt odpowiada na te problemy, deficyty, wyzwania, potencjaty.
Wskaz, czy i na ile problem, wyzwanie lub szansa dla rozwoju spoteczno-gospodarczego obszaru wsparcia
podejmowane przez projekt sg transgraniczne i uwzglednione w dokumencie programu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Potrzeba realizacji projektu w swietle obowigzujacych strategii

Uzasadnij potrzebe realizacji projektu w Swietle strategii obowigzujgcych na obszarze wsparcia na poziomie unijnym,
makroregionalnym (UE, w szczegodlnosci — Strategii dla Regionu Morza Battyckiego), krajowym, regionalnym. Powotaj
sie na konkretne zapisy stosownych dokumentow. Regionalne strategie polskie i saksonskie, z ktorymi projekt musi byc¢
zgodny, sg dostepne na stronie programu. Zapoznaj sie z nimi i pamietaj, ze projekt nie moze by¢ sprzeczny z tymi
strategiami i powinien przyczyniac sie do ich realizacji (stosownie do przedmiotu projektu).

Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Cele projektu

Okresl cel ogolny (gtowny, zasadniczy) projektu. Mozesz dodatkowo wskaza¢ maksymalnie trzy cele szczegdétowe
projektu, precyzujgce cel ogolny. Pokaz przy tym, co planujesz osiggng¢ realizujgc projekt. Pamietaj, ze cel projektu
powinien by¢ zgodny z celem szczegétowym programu, ktérego dotyczy nabér wnioskdw o dofinansowanie i
przyczyniac sie do osiggniecia rezultatéw programu zaktadanych w tym celu szczegotowym.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

| Wartosé dodana projektu
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Opisz, czy i na ile projekt ma charakter nowatorski, to znaczy czy dotyczy kwestii i/lub grup docelowych, ktére
dotychczas nie byty przedmiotem dziatan wspotpracy transgranicznej.

Jezeli projekt dotyczy podobnych wyzwan i grup docelowych, ktore byty juz podejmowane, przedstaw czy proponuje
nowe, trafniejsze, lepiej dopasowane do aktualnych potrzeb rozwigzania lub czy podejmuje wyzwanie w sposob bardziej
kompleksowy. Uzasadnij to, wskazujgc na konkretne elementy i cechy projektu stanowigce wartos¢ dodang w stosunku
do dziatan juz realizowanych na obszarze wsparcia w danym obszarze tematycznym / wobec grup docelowych projektu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Komplementarnos¢ projektu

Przedstaw, czy i na ile realizacja twojego projektu wzmocni trwatos¢ efektow innego przedsiewziecia. Wskaz, jakie
konkretnie efekty innego projektu/przedsiewziecia, ktéry jest komplementarny do twojego (np. wypracowane
rozwigzania, produkty, rezultaty) zostang wykorzystane w twoim projekcie. Opisz, w jaki sposob nastgpi wzmocnienie
tych efektow i osiggniecie efektu synergii; to wzmocnienie moze nastgpi¢ np. poprzez szerokie upowszechnienie
rozwigzania wypracowanego w ramach innego projektu/przedsiewziecia.

(lub) Mozesz réwniez opisac, czy i na ile produkty i rezultaty projektu mogg by¢ istotnym uzupetnieniem produktéw i
rezultatow innego przedsiewziecia/projektu i dac¢ efekt synergii. Przedstaw na czym on konkretnie polega.

Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Produkty projektu
Wymien produkty projektu bedace efektem kazdego z zadan. Przedstaw ich szczegétowg charakterystyke biorgc pod
uwage rodzaj produktu:
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e Dla ekspertyz, ocen, analiz, koncepcji, studiow, strategii, aplikacji mobilnych, tematycznych stron internetowych i
innych opracowan podaj mozliwie doktadny zakres tematyczny, grupy docelowe, sposéb wykorzystania, zasieg
geograficzny, jezyk publikacji (co najmniej polski i niemiecki), przyblizong liczbe stron, liczbe egzemplarzy itp.

e Dla szkolen, stazy, warsztatéw, a takze wydarzen promocyjnych, kulturalnych, informacyjnych, propagujacych
okreslone tresci itp. podaj ich tematyke, wymiar czasowy, szacowang liczbe i charakterystyke uczestnikow (np.:
przedziat wiekowy, rodzaj branzy, miejsce zamieszkania potencjalnych uczestnikéw itp.). Podaj informacje, czy
szkolenia/warsztaty/okreslone wydarzenia w projekcie stanowig cykl sktadajgcy sie na kompleksowy program, czy
tez sg niezalezne i adresowane do réznych grup itp. Podaj rowniez informacje, w jakim jezyku / w jakich jezykach
prowadzone bedg wydarzenia.

Wazne! Pamietaj, ze wykaz wszystkich produktéw projektu powinien by¢ zawarty takze w zalgczniku I.1. Lista
produktow i wskaznikow projektu. Zalgczenie ww. zalgcznika do wniosku o dofinansowanie jest obligatoryjne.
Zatgcznik I.1. Lista produktow i wskaznikow projektu, zawiera szczegotowy wykaz wszystkich produktow projektu z
terminami ich dostarczenia, powigzaniem ze wskaznikami, podziatem odpowiedzialnosci za osiggniecie wskaznika
pomiedzy partnerami, sposobem uwzglednienia polityk horyzontalnych oraz informacja, czy dany produkt skierowany
jest do odbiorcow z jednej czy z obu stron granicy (np. czy w warsztacie wezmg udziat wspolnie zaréwno polscy jak i
saksonscy uczestnicy lub czy opracowanie uwzglednia obie strony obszaru wsparcia).

Zwr6¢ uwage, ze kazdy produkt projektu, ktory spetnia definicje wskaznika produktu (projektowego lub programowego)
powinien zosta¢ objety wskaznikiem.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Rezultaty projektu i ich znaczenie dla obszaru wsparcia

Przedstaw konkretne rezultaty projektu stanowigce korzysci dla obu stron obszaru wsparcia. Opisz, w jaki sposob
oczekiwane rezultaty projektu przyczynig sie bezposrednio i wyraznie do poprawy sytuacji w wybranym obszarze i tym
samym pozwolg na realizacje zaktadanych rezultatéw programu oraz celéw projektu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.
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Wspadlne przygotowanie projektu (kryterium wspoétpracy transgranicznej)

Przedstaw doktadne informacje o wspdélnych dziataniach partneréw projektu na etapie przygotowania projektu:
spotkania partneréw projektu (data, miejsce, tematyka); udziat we wspolnych konsultacjach w WS (data);
przeprowadzone analizy i konsultacje (m.in. zainteresowanie potencjalnych odbiorcéw, zapotrzebowanie na produkty
projektu) itp.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Wspdlna realizacja (kryterium wspoétpracy transgranicznej)

Opisz, w jaki sposéb wspodlne dziatania partneréw projektu bedg prowadzi¢ do uzyskania gtéwnych produktow i
rezultatéw projektu. Opisz podziat rél i dziatan pomiedzy partnerami. Przedstaw w jakim zakresie poszczegdlni partnerzy
przyczyniajg sie do realizacji poszczegolnych zadan w projekcie. Unikaj ogdlnych stwierdzen w stylu ,Wszystkie zadania
beda realizowane przez partneréw projektu wspolnie”.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Wspdlne finansowanie (kryterium wspétpracy transgranicznej)

Opisz udziat finansowy poszczegolnych partnerow projektu w budzecie projektu i wyjasnij zaplanowany podziat budzetu
pomiedzy partneréw. Unikaj ogoinych stwierdzen w stylu ,,Projekt bedzie finansowany wspélnie przez partnerow
projektu.”

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim i niemieckim.
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Korzysci wynikajagce ze wspébtpracy transgranicznej

Opisz, na czym polega wartos¢ dodana wspotpracy transgranicznej, tj. jakie przyniesie korzysci partnerom projektu,
grupom docelowym, obszarowi wsparcia (np. faktycznie potrzebna dla lepszego rozwigzania wspolnego problemu
wymiana doswiadczen, zapewnienie dostepnosci do produktow/ustug dla mieszkancow/podmiotéw z obu stron granicy
itp.). Wyjasnij, czy i na ile zaplanowane produkty i rezultaty nie mogtyby by¢ osiggniete bez wspodtpracy transgranicznej.
Opisz, czy i w jakim zakresie wspolne (polsko-niemieckie) grupy docelowe bezposrednio uczestniczg w dziataniach
projektu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Trwatos¢ projektu

W przypadku projektow infrastrukturalnych i/lub inwestycyjnych - wypetnij odpowiednio zatgcznik/i pn. "Koncepcja
wykorzystania wyposazenia zakupionego w ramach projektu" i/lub "Koncepcja wykorzystania infrastruktury powstatej/
zmodernizowanej/ przebudowanej w ramach projektu”. Dla pozostatych produktéw (np. dokumenty, opracowania, plany,
programy) opisz czy i na ile bedg mogty by¢ wykorzystane po zakonczeniu projektu zgodnie z celem projektu i z korzyscig
dla obszaru wsparcia.

(Uwaga: dziatania infrastrukturalne nie sg mozliwe w celu szczegétowym 3.1)

Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Plan komunikacji — informowanie o projekcie na poczatku i w trakcie realizacji projektu

Opisz, jak bedziesz rozpowszechnia¢ informacje o projekcie na poczatku i w trakcie jego realizacji (wskaz grupy
docelowe, dziatania i narzedzia komunikacji i odpowiedzialnego partnera). Uwzglednij:
1) informowanie spoteczenstwa o projekcie i jego wspétfinansowaniu ze srodkéw europejskich oraz
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2) w jaki sposob dotrzesz z informacjg o poszczegolnych dziataniach do grup docelowych, czyli potencjalnych
adresatow i uczestnikow tych dziatan.

Wazne wskazowki znajdziesz w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji w rozdziale 4. Jak przygotowac plan
komunikacji? Pomocne bedg takze wskazowki zawarte w innych rozdziatach poradnika, dot. konkretnych typow dziatan
komunikacyjnych.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Plan komunikacji: upowszechnienie rezultatéw projektu

Opisz, jak bedziesz promowac rezultaty projektu w trakcie realizacji oraz po zakonczeniu projektu, aby zapewnic, ze
informacje o nich dotrg do wszystkich potencjalnie zainteresowanych. Wskaz grupy docelowe poszczegdlnych dziatan
komunikacyjnych, dziatania i narzedzia komunikacji oraz partnera/partnerow odpowiedzialnych za realizacje kazdego z
nich.

Wazne wskazowki znajdziesz w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji w rozdziale 4. Jak przygotowac plan
komunikacji? Pomocne bedg takze wskazowki zawarte w innych rozdziatach poradnika, dot. konkretnych typow dziatan
komunikacyjnych. Zwr6¢ uwage w szczegdlnosci na obowigzkowe dziatania komunikacyjne, w tym tablice
informacyjne: obowigzkowe dla kazdego partnera, ktéry nabywa wyposazenie lub realizuje inwestycje
infrastrukturalne w projekcie, jesli wartos¢ catego projektu (nie budzet danego partnera) przekracza 100 tys. euro.
Dotyczy to nawet niewielkich zakupow wyposazenia (jak np. laptop).

Pole nalezy wypetni¢ w dwdch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.

Dziatania poza obszarem wsparcia/ partner projektu spoza obszaru wsparcia

To pole posiada przetgcznik TAK/ NIE. Jesli planujesz dziatania poza obszarem wsparcia kliknij na przetgcznik, tak by
byt podswietlony (kolor granatowy). W polu pn. ,Uzasadnienie” opisz, w jaki sposob dziatania poza obszarem wsparcia /
udziat partnera spoza obszaru wsparcia przyniosg konkretne korzysci obszarowi wsparcia, wskaz te korzysci (za
pomoca mierzalnych danych, np. liczba uzytkownikéw, grupy docelowe objete danym dziataniem itp. Je$li tego rodzaju
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mierzalne dane sg niemozliwe do przedstawienia, nalezy uzasadnic¢ korzys¢ w sposob jakosciowy) Czy i w jaki sposob
dziatania te pozwolg na osiggniecie zaktadanych produktow i sg potrzebne do realizacji celu projektu. Wyjasnij,
dlaczego udziat partnera spoza obszaru wsparcia jest niezbedny do prawidtowej realizacji projektu.

Pole nalezy wypetni¢ w dwoch tozsamych wersjach jezykowych tj. w jezyku polskim i niemieckim.
Jesli nie planujesz dziatan poza obszarem wsparcia, nie klikaj na przetgcznik, wtedy pozostanie on niepodswietlony

(szary). Réwniez wtedy widoczne i mozliwe do uzupetnienia pozostanie pole pn. "Uzasadnienie”. W tym przypadku nie
wypetniaj go.

1.2.10. Sekcja X Oswiadczenia

W tej sekcji znajdujg sie dwa oswiadczenia:

1) Dotyczgce zatrudniania personelu w projekcie,

2) Dotyczace kosztow podrozy i zakwaterowania.

Ad. 1

Jesli ktérykolwiek z partneréow projektu rozlicza koszty personelu w projekcie w formie stawki ryczattowej, potwierdz, ze w projekcie bedzie
zatrudniony personel. Jesli zaden z partneréw nie rozlicza kosztéw personelu ryczattem — wybierz ,Nie dotyczy”.

Ad. 2

Jesli w budzecie projektu w odniesieniu do wszystkich lub niektérych partneréw uwzgledniony jest ryczatt na koszty podrozy i zakwaterowania,
potwierdz, ze bedg realizowane podroze uzasadniajgce korzystanie z ryczattu. Jesli zaden z partneréw nie uwzglednia tych kosztéw — wybierz
,Nie dotyczy”.

Partner wiodacy sktada to oswiadczenie takze w imieniu partneréw projektu.

77



wO0D2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca Interreg

Pozostate wymagane oswiadczenia dotgczane sg do wniosku o dofinansowanie w sekcji XI Zatgczniki wraz z innymi wymaganymi zatgcznikami.

Przeanalizuj dokfadnie liste zatacznikow do wniosku o dofinansowanie opublikowang wraz z ogtoszeniem o naborze.

1.2.11. Sekcja X| Zafgczniki

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Xl, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym

do naboru, dla ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze mie¢ nastepujgca postac:

ZAACINIG o -

2
q

) 2. zatacznik nieobowigzkowy

Uwaga!

» W formularzu wniosku o dofinansowanie w ramach programu wspétpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-2027 w WOD2021 wszystkie
zatgczniki sg oznaczone jako nieobowigzkowe. Jest tak dlatego, ze zgodnie z zasadami programu wnioskodawcy majg mozliwosc¢
uzupetnienia brakujgcych zatgcznikédw na wezwanie WS w ciggu 20 dni kalendarzowych od wezwania. Oznaczenie zatgcznikow jako
obowigzkowych w systemie uniemozliwiatoby ztozenie wniosku bez wymaganego zatgcznika. To, czy dla danego typu podmiotu, projektu,

dziatan, sposobu rozliczen w projekcie i in. dany zatgcznik jest obowigzkowy, wynika z listy zatgcznikbw do wniosku o dofinansowanie

78



wO0D2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca Interreg

opublikowanej wraz z ogtoszeniem o naborze. Przeanalizuj te liste bardzo doktadnie i w przypadku watpliwosci skontaktuj sie ze Wspdlinym

Sekretariatem.

Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatgcznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko

Eksploratora plikdw, z ktérego bedziesz mdgt wybra¢ odpowiedni dokument:

Uwaga! W danym polu zatgczony moze by¢ tylko jeden plik. W przypadku wiekszej liczby dokumentéw (np. dotyczgcych réznych partneréow) nalezy
je spakowac do pliku ZIP. Alternatywnie mozna zatgczy¢ jeden skan zawierajgcy dokumenty wszystkich partneréw projektu. Maksymalny rozmiar
pliku to 25 MB, dlatego rekomenduje sie skanowanie w odcieniach szarosci. W przypadku gdy nie jest mozliwe dotgczenie zatgcznikdéw ze wzgledu
na rozmiar, format lub objetos¢ w formie elektronicznej w WOD2021 - nalezy ztozy¢ je w oryginale w siedzibie WS lub pocztg za potwierdzeniem

odbioru. Data nadania musi potwierdzac przestanie zatgcznika w wyznaczonym terminie.
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1.2.12.  Sekcja Xll Informacje o wniosku o dofinansowanie

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje Xll, wyswietli sie nastepujacy ekran:

¢ BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU

ZRODEA FINANSOWANIA ~ ANALIZARYZYKA ~ DODATKOWE INFORMACJE

INFORMACJE O WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program operacyjny

Pragram Interreg Polska - Saksonia 2021-2027

Priorytet

Pogranicze przyjazne srodowisku — przeciwdziatanie i adaptacja do zmian klimatu

Dzialanie Nabér

Wspieranie przystosowania sie do zmian klimatu i zapobiegania ryzyku zwiazanemu z kle- PLSN . 01.01-1Z.00-005/22
skami zywiotowymi i katastrofami, a takze odpornosci, z uwzglednieniem podejscia eko-

systemowego

Numer wniosku Status wniosku

Brak

Data zlozenia wniosku

Brak

Suma kontrolna

Brak

W przygotowaniu

Data zlozenia wersji

Brak

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.

Opis pol Sekcji X1l Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposo6b wypetnienia
Program tekstowe Nazwa programu, w ramach ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie
operacyjny
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whniosku

Priorytet tekstowe Priorytet, w ramach ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie

Dziatanie tekstowe Cel szczegodtowy, w ramach ktérego zostat utworzony wniosek o dofinansowanie

Numer naboru tekstowe Numer naboru, w ramach ktérego utworzono wniosek o dofinansowanie

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operacji przesytania go do
Wspdlnego Sekretariatu.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia data Data przestania wniosku o dofinansowanie.

Termin poprawy
wniosku

Czas dd:gg:mm

Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do

poprawy, i W poprawie.

Data zlozenia
wersiji

data

Data przestania aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie.

1.3.

Usuniecie wniosku

Jeslirezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytucji w systemie WOD2021, mozesz go usung¢ z systemu.

Aby to zrobic, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:
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Podglad wersji robocze]

Edytu)

Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Cperacja spowoduje usuniecie wniosku. Czy cheesz kontynuowad ?
I.j E

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskéw o dofinansowanie.
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1.4. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do oceny

Przesytanie wniosku do oceny oznacza ztozenie wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021. Musi ono nastgpic¢ przed zakonczeniem naboru,
w ramach ktorego wniosek zostat utworzony. Po zakonczeniu naboru system uniemozliwi ztozenie wniosku o dofinansowanie. Tylko wnioski
przestane w systemie w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze bedg podlegaty ocenie.

Przestanie wniosku do oceny, czyli jego ztozenie jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem
poprawnosci w aplikacji WOD2021 (Instrukcja WOD2021 cze$¢ ogdlna rozdziat VI.6.2.). Moze sie okazac, ze konieczne bedzie skorygowanie
btedéw we wniosku, dlatego nie nalezy pozostawia¢ sprawdzenia poprawnos$ci wniosku o dofinansowanie i proby jego przestania na ostatni dzien
naboru.

Jesli weryfikacja poprawnosci wniosku w systemie przebiegnie pomysinie, uprawniony uzytkownik powinien wej$¢ na liste wnioskéw o

dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij.
0|
Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przesl)
Usun
Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istnigjacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku:
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Ostrzezenie

Cperacja spowadujs przestanie wniosku. Czy cheesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przesfany. W Sekcji Xll pojawia sie takze informacja o numerze wniosku, ktory jest
mu nadawany automatycznie w momencie przesytania do oceny, a takze data ztozenia wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja

whniosku.

Uwaga!

» Systemowa weryfikacja poprawnosci wniosku (walidacja) dotyczy tego, czy wszystkie obowigzkowe pola zostaty wypetnione oraz czy
spetnione sg kryteria walidacji danych finansowych wprowadzonych w systemie (np. czy suma wydatkéw kwalifikowalnych nie jest wyzsza
niz suma wydatkéw ogdétem, czy suma wktadu wtasnego i dofinansowania daje sume wydatkow kwalifikowalnych itd.). Systemowej walidaciji
nie podlega np. poprawnos¢ doboru stawek ryczattowych czy jednostkowych, wyliczenia ich wysokosci odpowiednio dla kazdego partnera
projektu, to, czy informacje podane w okreslonym polu sg kompletne pod wzgledem merytorycznym, czy informacje przedstawione sg w
dwoch jezykach, czy dotgczono wszystkie wymagane w przypadku danego partnera i projektu zatgczniki itp. Dlatego przed przestaniem
whniosku nalezy uwaznie go przeczytaC i sprawdzi¢ zgodnos$¢ przedstawionych danych i informacji oraz zatgcznikow z dokumentami

dotyczgcymi naboru i zgodnos$¢ budzetu z zasadami kwalifikowalnosci obowigzujgcymi w programie.
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1.5. Poprawienie wniosku

Whnioskodawca moze poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy Wspodlny Sekretariat odestat wniosek do poprawy. Informacje o zakresie poprawy wniosku
znajdg sie w komunikacie przestanym przez Wspodlny Sekretariat (patrz rozdziat 2.4). Poprawa wniosku jest mozliwa wytacznie w zakresie
wskazanym w ,Metodyce oceny wnioskow o dofinansowanie ztozonych w ramach naborow w Programie Wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia
2021-2027”, zgodnie z informacjg przekazang przez WS.

Whiosek odestany do poprawy moze miec nastepujgce statusy:

- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie rozpoczeto jeszcze jego poprawy.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczate$ juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do oceny.

Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskow i wyszukaj wniosek zwrécony do poprawy. W menu tego wniosku wybierz
opcje Popraw:

Podglad ostatnig) wers)i wniosku

Popraw

Porowynwanie wers)i

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wysSwietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposéb, jak w przypadku edycji wniosku:
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Poprawa wniosku o dofinansowanie - Mgj projekt

Autor wniosku: Adam Malysz

EDYTUJ SEKCJE WROC SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

INFORMAC.JE O PROJEKCIE = WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU ~ PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFINANSOW: >

Projekt

Tytut projektu®
Maj projekt

Opis projektu®
1M6j opis projekiu

Data rozpoczecia realizacji projektu® Data zakonRczenia realizacji projektu®

2020-04-01 2020-09-30

Grupy docelowe™

IMoje grupy docelowe

Obszar realizacji projektu®

Region

Dziedzina projektu*

Inwestycje w Srodki trwate w matych i Srednich przedsiebiorstwach (w tym prywatnych o$rodkach badawczych) bezpogrednio zwiazane z dziataniami badawczymi | innowacyjnymi
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Uwagal
» Jesli zaczynasz edytowa¢ wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami,
ktére otrzymate$ od Wspdlnego Sekretariatu. Po ponownym przestaniu wniosku Wspolny Sekretariat bedzie mogt poréwnaé wersje wniosku i
sprawdzi¢ wszystkie wprowadzone przez Ciebie modyfikacje. Pamietaj, ze zmiana we wniosku o dofinansowanie wykraczajgca poza wytyczne
Wspdlnego Sekretariatu co do sposobu poprawy wniosku oznacza btad formalny i negatywng ocene wniosku o dofinansowanie na etapie oceny
formalnej (zob. ,Metodyka oceny wnioskéw o dofinansowanie ztozonych w ramach naboréw w Programie Wspétpracy INTERREG Polska —
Saksonia 2021-2027”). Wszystkie wprowadzone przez Ciebie zmiany bedg widoczne dzieki funkcji aplikacji WOD2021 umozliwiajgcej porownanie
wersji wniosku o dofinansowanie.

Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestac do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).
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1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do oceny, mozesz go anulowac. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze Wspolny

Sekretariat nie bedzie sie zajmowat dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskdéw o dofinansowanie i ha menu odpowiedniego

Podglad ostatnie] wersji wniosku

wniosku wybierz opcje Anuluj:

Porowynwanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utwdrz nowy wniosek wykorzystujgc istniejgcy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Cperacja spowoduje anulowanis wniosku. Gzy choesz kontynuowad ?
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Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.

1.7. Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

W sytuaciji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym naborze.

Aby to zrobic, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utworz nowy wniosek wykorzystujgc

Podglad ostatnie] wersji wniosku

istniejacy:

Porédwynwanie wersiji
Generowanie wniosku do pliku PDF
Utwdrz nowy wniosek wykorzystujgc istniejacy

Anuluj wniosek

Dalej postepuj zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 1.1 Tworzenie wniosku o dofinansowanie. Jedyna réznica jest taka, ze pola wniosku sg
juz wypetnione w taki sam sposob jak na skopiowanym wniosku. Je$li nastgpita zmiana wzoru wniosku, to nowo utworzony wniosek jest juz
dostosowany do tej zmiany.
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2. KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktérych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie€ miejsce przy naruszeniu
zasad walidacji pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spojnosci danych albo tez w przypadku btedéw technicznych (np. zwigzanych
z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania wniosku nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Lista bledow

Wskazniki projektu:

Brak dodanego wskaznika projektu o typu cbowiazkowy

Zrodia finansowania;
Suma wydatkow ogitem musi by zgodna z suma wydatkow ogitem dia projektu w sekcji Podsumowanie.
Suma wydatkow kwalifikowalnych w zrodtach dofinansowania nie jest rowna faktycznie poniesionym kosztom w podsumowaniu wydatkow

Analiza ryzyka:

Doswiadczenie - Pole obowigzkowe nie zostalo wypeinione

Opis spozobu zarzadzania projektem - Pole obowiazkowe nie zostalo wypehnione
Opis wikiadu rzeczowego - Pole cbowigzkowe nie zostale wypednione

Opis wiasnych Srodkéw finansowych - Pole obowiazkowe nie zostalo wypeinione
Nie dodano zadnego ryzyka do listy rvzyk

System komunikuje tez o btednie wypetnionych polach w trakcie edycji poszczegdlnych sekcji wniosku, na przyktad:
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Opis

o pode jest wymapgane

Etykieta

o pode jest wymapgane

Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Budzet naboru
tekst X

Miepopawnie wypetniono pole liczbowe

Data zakonczenia
%) 2020-02-30 X

To pole daty musi zawierad format RRRR-MKW-DD

2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

L'ats ZaKoncZenia
(3 2019-07-31

Diatz musi byc poznigjsza Z dZI=ia)
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Reguty biznesowe zaimplementowane w systemie WOD2021 mogg dotyczy¢ albo spojnosci danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana

operacja, albo tez warunkow wykonania samej operacji.

2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakg$ operacje, ktora moze sie wigza¢ z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla

ostrzezenie, na przyktad:

Przykiad: Ostrzezenie w przypadku zakonczenia edycji danych

Ostrzezenie

W przypadku zakonczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz kontynuowsc?

2.4. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuaciji, gdy zmieniajg sie okolicznosci dotyczgce wypetniania wnioskéw o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktérych dotyczg te zmiany otrzymujg

specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknigciu na ikonke w prawym goérnym rogu §+§ ekranu:
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4
Czas do kofca sesjic 24:04 G} ﬁ. e {}

Z racji trewajacych prac nad formularzem wniosku dla naboru: POPC.02.01.00-1£.00-001/20 odradza sie wprowadzanie danych a.. LS

° Zmiany w formularzu dla naboru: POIR.03.02.02-Z.00-001/20 dotyczace wniosku dla projektu: nowy projekci...

Z racji trewajacych prac nad formularzem wniosku dla naboru: POIR.03.02.02-Z.00-001/20 odradza sie wprowadzanie danych ab..

° Zmiany w formularzu dla naboru: POIR.05.01.00-12.00-001/20 dotyczace wniosku dla projektu: mdj projekt

Z racji trewajacych prac nad formularzem wniosku dla naboru: POIR.05.01.00-Z.00-001/20 odradza sie wprowadzanie danych ab..

Obowigzkowa poprawa wniosku

Uwaga! Przesfany przez Ciebie wniosek wymaga poprawy. Masz na nig czas do 331/20. Opis poprawy znajduje sig w notatce ..

S3g one w szczegolnosci przesytane gdy:
o Administrator rozpoczat zmiany wzoru wniosku na naborze, dla ktérego utworzono wnioski wnioskodawcy
o Administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku dotgczonego do naboru lub wycofat sie ze zmiany

o Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go

Kazdy z takich komunikatéw dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej

jego tresci oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:
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=  Whnioski o dofinansowanie Czas do kofica sesji

V] Obowigzkowa poprawa wniosku 2020-06-16 10:39:22

Poprawa wniosku o dofinansowanie - Moj
Autor wniosku: Sebastian Myrcha

EDYTUJ SEKCJE SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU
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Zamkniecie tre$ci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejgcy nad ikonkg dzwonka:

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany réwniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatéw.

Obowiazkowa poprawa wniosku (2020-08-18) %

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotgczonej do ostatniej wersji wniosku.

PRZEKIERUJ

95



