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Zatacznik nr 2

PROCEDURA SKARGOWA

przyjeta przez Komitet Monitorujacy w dniu 14.03.2025r.

Artykut 1
1. Na ocene i wybdr projektu przystuguje prawo skargi.

2. Prawo ztozenia skargi przystuguje wytacznie wnioskodawcy wiodgcemu.

Artykut 2

1. Skarga w jezyku polskim i niemieckim jest przekazywana na adres poczty elektronicznej Wspdlnego
Sekretariatu w ciggu 10 dni roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wptywu do
whnioskodawcy informacji o decyzji Wspdlnego Sekretariatu lub Komitetu Monitorujgcego. W przypadku gdy
do skargi dotgczane sg dokumenty, wnioskodawca wiodacy przekazuje je takie w dwdch wersjach
jezykowych, tj. w jezyku, w ktorym zostaty oryginalnie sporzgdzone wraz z ttumaczeniem na drugi jezyk
Programu.

Termin na ztozenie skargi jest wskazywany w wiadomosci e-mail wysytanej do wnioskodawcy wiodgcego
przez Wspdlny Sekretariat z informacjg o wyniku jego oceny lub decyzji Komitetu Monitorujgcego w zakresie
wyboru projektéw w naborze, w ramach ktérego sktadany byt wniosek o dofinansowanie.

2. Skarga musi zostac przygotowana na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do procedury.

3. Wszelka korespondencja pomiedzy Wspdlnym Sekretariatem a wnioskodawcg prowadzona jest
elektronicznie.

Artykut 3

1. Wspdlny Sekretariat ocenia terminowos¢ ztozenia skargi oraz spetnienie wymogodw, o ktérych mowa w art. 1
i 2 w ciggu 4 dni roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wptywu skargi do
Wspdlnego Sekretariatu.

2. Skarga ztozona po terminie nie zostanie uwzgledniona.

3. W przypadku, gdy skarga nie spetnia ktdérego$ z wymogdw, o ktérych mowa w art. 1 lub 2, Wspdiny
Sekretariat zwraca sie drogg mailowg do wnioskodawcy o uzupetnienie brakéw formalnych w terminie 5 dni
roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu otrzymania przez wnioskodawce informacji.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie usunie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie, skarga zostanie
odrzucona.

Wspdlny Sekretariat przekazuje wnioskodawcy informacje o odrzuceniu skargi w ciggu 5 dni roboczych od
pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wptywu skargi do Wspdlnego Sekretariatu.

4. Skarge spetniajagcg wymogi, o ktorych mowa w art. 1 i 2, Wspdlny Sekretariat niezwtocznie przekazuje do
rozpatrzenia przez Komisje ds. Skarg. Wspdlny Sekretariat wraz ze skargg przekazuje Komisji ds. Skarg
w szczegolnosci skany nastepujgcych dokumentow:

a. whniosku o dofinansowanie wraz z zatagcznikami moggcymi mie¢ wptyw na wynik rozpatrzenia skargi,
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b. dokumentéw dotyczgcych oceny danego wniosku o dofinansowanie, w tym list kontrolnych, mogacych
mie¢ wptyw na wynik rozpatrzenia skargi,

c. decyzji Komitetu Monitorujgcego dotyczacej wyboru projektu,
d. stanowiska Wspdlnego Sekretariatu w sprawie skargi.

5. Wspdlny Sekretariat informuje Komitet Monitorujgcy o przekazanych skargach, w tym
o skargach nieuwzglednionych, w ciggu 5 dni roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu
zakonczenia weryfikacji skarg pod katem spetnienia kryteriow wskazanych w art. 1i 2.

Artykut 4

1. Komitet Monitorujacy na czas nieokreslony powotuje Komisje Skargowa, ktdrej zadaniem jest rozpatrywanie
skarg.

2. W sktad Komisji Skargowej wchodzg przedstawiciele:

a) Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
b) Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
c) Saksonskiego Banku Odbudowy
d)
3. Przewodniczagcym Komisji skargowej jest zawsze przedstawiciel Saksonskiego Banku Odbudowy.

4. Cztonkowie Komisji Skargowe] sg bezstronni i niezalezni w stosunku do wnioskodawcy, partneréw projektu
oraz samego projektu. Przed przestaniem cztonkom Komisji dokumentéw dotyczgcych skargi, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 4, Wspdlny Sekretariat bada (w oparciu o deklaracje bezstronnosci i poufnosci cztonka Komisji i
dostepne dane), czy jest ryzyko konfliktu intereséw cztonkdw Komisji w odniesieniu do przedmiotu skargi.

5. W przypadku gdy cztonek Komisji stwierdzi wystepowanie konfliktu intereséw lub z innego waznego powodu
nie bedzie mdgt uczestniczyé w pracach Komisji, powiadamia o tym Wspdlny Sekretariat w ciggu 2 dni
roboczych od powiadomienia przez Wspdlny Sekretariat o wptynieciu skargi .

6. W przypadku gdy Wspdlny Sekretariat stwierdzi wystepowanie konfliktu intereséw w stosunku do cztonka
Komisji, powiadamia o tym instytucje, ktorg ten cztonek Komisji reprezentuje, w ciggu 2 dni roboczych od
dnia otrzymania oswiadczenia. Instytucja niezwtocznie wyznacza inng osobe do prac w Komisji.

7. Co do zasady Komisja Skargowa pracuje w trybie obiegowym lub w formie wideokonferencji.
8. Wszelka korespondencja pomiedzy cztonkami Komisji prowadzona jest wytacznie w formie elektronicznej.

9. Wspdlny Sekretariat udziela niezbednego merytorycznego lub organizacyjnego wsparcia cztonkom Komisji w
procesie rozpatrywania skargi.

Artykut 5

1. Przewodniczacy Komisji, niezwtocznie po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 4,
rozpoczyna procedure obiegowg lub zwotuje spotkanie w formie wideokonferencji. W jej ramach wszyscy
cztonkowie Komisji sg zobowigzani do przedstawienia stanowiska w sprawie ztozonej skargi. Przedmiotowe
stanowiska przekazywane s3 jednoczesnie do Przewodniczacego oraz do Wspdlnego Sekretariatu w celu
ttumaczenia.

2. W sytuacji rownolegtego rozpatrywania wiekszej liczby skarg termin na ich rozpatrzenie moze ulec
wydtuzeniu do maksymalnie 20 dni roboczych. W takich przypadkach dokfadny termin ustala Wspdlny
Sekretariat w porozumieniu z Przewodniczgcym.
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3. Termin, o ktérym mowa w ust. 12, jest zawieszany w przypadku wystgpienia przez cztonka Komisji o ztozenie
dodatkowych wyjasnien lub pozyskanie ekspertyz. Bieg terminu jest wznawiany po przekazaniu Komisji
dodatkowych informacji.

4. Wspolny Sekretariat przekazuje wnioskodawcy informacje o przedtuzeniu terminu weryfikacji skargi lub jej
zawieszeniu, zgodnie z ust. 21i 3.

5. Przewodniczacy Komisji ma mozliwos¢ wstrzymania trwajgcej procedury obiegowej i w zamian zwotania
posiedzenia cztonkéw Komisji (co do zasady w formie wideokonferencji).

6. Komisja Skargowa rozpatruje skarge wytacznie w zakresie wskazanym przez wnioskodawce.

7. Komisja Skargowa bada jedynie, czy ocena lub wybdr projektu odbyty sie zgodnie z procedurami okreslonymi
w dokumentach oceny i wyboru projektéw.

8. W procesie rozpatrzenia skargi Komisja nie uwzglednia postulowanych przez wnioskodawce zmian
wptywajacych na tresé¢ wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikdéw do wniosku. Komisja nie uwzglednia
dokumentdéw ztozonych przez wnioskodawce, w celu uzupetnienia, po dacie zakoriczenia oceny projektu, ani
wyjasnien dodatkowych, nie przedstawionych we wniosku o dofinansowanie i jego zatgcznikach.

Artykut 6
1. Decyzja o uwzglednieniu lub oddaleniu skargi jest podejmowana przez Komisje wiekszoscig gtosow.
2. Kazdy cztonek Komisji musi zajg¢ stanowisko, nie ma mozliwosci wstrzymania sie od gtosu.

3. Decyzja Komisji jest protokotowana. Protokot zawiera decyzje o uwzglednieniu lub oddaleniu skargi wraz z
uzasadnieniem oraz w przypadku decyzji uwzgledniajgcej skarge — rekomendacje dla Komitetu
Monitorujacego w zakresie dalszego postepowania z wnioskiem o dofinansowanie. Przewodniczgcy Komisji
przedktada Protokdt w wersji dwujezycznej (ttumaczenia dokonuje Wspolny Sekretariat) cztonkom Komisji w
celu potwierdzenia.

4. Przewodniczacy Komisji przekazuje zatwierdzony protokét do Wspdlnego Sekretariatu.
5. Decyzja Komisji o uwzglednieniu skargi wymaga:

a) ponownego gtosowania nad wnioskiem o dofinansowanie przez Komitet Monitorujgcy — jesli skarga
dotyczyta naruszenia procedur wyboru projektow lub

b) skierowania wniosku do ponownej oceny i, jesli w jej wyniku projekt spetni okreslone w warunkach naboru
kryteria dla projektéw rekomendowanych do dofinansowania, gtosowania Komitetu Monitorujgcego —
jesli skarga dotyczyta naruszenia procedur oceny projektu. Gtosowanie odbywa sie zgodnie z regulaminem
Komitetu Monitorujacego.

6. Decyzja Komisji o oddaleniu skargi nie wymaga zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy.

7. Wspdlny Sekretariat informuje wnioskodawce oraz cztonkéw Komitetu Monitorujgcego o wyniku procedury
skargowej w terminie 2 dni roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu otrzymania
decyzji Komisji przez Wspdlny Sekretariat.

8. W sytuacji pojawienia sie nowych faktéw, ktére mogtyby mie¢ wptyw na sposéb rozpatrzenia skargi, Komisja
moze ponownie rozpatrzy¢ te samg skarge oraz — jezeli to uzasadnione — zmienic¢ swojg pierwotng decyzje.

9. Decyzja dotyczaca skargi jest ostateczna, wigzgca dla wszystkich stron i nie moze by¢ przedmiotem dalszych
procedur skargowych w ramach programu.

Zatacznik:

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci cztonka Komisji Skargowej



